INTERNA SMERNICA ¢.4/2023
O vybavovani st’aznosti




Obec Mojzesovo, vstlade s § 11 ods.l zakona ¢&. 9/2010 Z. z. o staZnostiach v zneni
neskorsich predpisov (d'alej len ,,zakon o staZznostiach®) vydava tuto smernicu o vybavovani
staZnosti.

Clinok 1
Predmet upravy a zakladné pojmy

1. Tato smernica upravuje postup pri podavani, vybavovani akontrole vybavovania
staZnosti fyzick}’fch aprévnicky'/ch 0s6b podanych obci Mojzesovo Pri vybavovani
staznosti st zamestnanci obce povinni postupovat podl’a tejto smernice a v sulade so
zakonom o st'aznostiach v platnom zneni,

2. Vybavovanie st’aZmosti predstavuje prijimanie, evidenciu, preSetrovanie a vybavenie
staZnosti.

3. Vybavenim st’aZnosti je vratenie staZnosti, odloZenie staZnosti, oznamenic vysledku
presetrenia staZnosti alebo ozndmenie vysledku prekontrolovania spravnosti vybavenia
predchadzajicej staznosti.

4, Stainost’ je podanie, ktorym sa fyzickd osoba alebo pravnickd osoba (d'alej len
,,stazovatel):

» domdaha ochrany svojich prav alebo prdvom chrinenych zaujmov, o ktorych sa
domnieva, Ze boli porusené ¢innostou alebo neéinnostou obce
» poukazuje na konkrétne nedostatky, ktorych odstranenie je v posobnosti obce.
5. Stainost’ou nie je podanie, ktoré:
a) ma charakter dopytu, vyjadrenia, ndzoru, Ziadosti, podnetu alebo navrhu;
b) poukazuje na konkrétne nedostatky v &innosti obce, ktorych odstranenie alebo
vybavenie je upravené osobitnym predpisom (§ 4 ods. 1 pism. b/ zdkona
o staznostiach, napr. zdkon o peticnom pra’we);
¢) je staZnostou podla osobitného predpisu’ (§ 4 ods 1 pism. ¢/ zakona o
staZnostiach};
d) smeruje proti rozhodnutiu obce vydanému v konani podl’a osobitného predpisu® (§ 4
ods. 1 pism. d/ zdkona o staznostiach);
e) smeruje proti zaverom kontroly, auditu, dohl'adu, dozoru alebo indpekcie podla
osobitného predpisu?,
f) obsahuje utajované skutodnosti alebo z obsahu ktorého je zrejmé, Ze jeho
vybavenim ako staZnosti podla zikona o staznostiach by doflo k ohrozeniu

| Napriklad § 218a az 218¢ zikona Nérodnej rady Slovenskej republiky & 233/1993 Zz. o stdnych exekitoroch a exckudnej &innosti
(Exekuény poriadok) 2 0 zmene a dopinen{ d'aliich zdkonov v znenf zékona & 280/1999 Z.z., § 48 ods, 1 pism. &) zikona €. 73/1998 Z.z. 0
tatnej sluzbe prislusnikov Policajného zboru, Slovenske] informadne] sluzby, Zboru vézenskej a justidne straZe Slovenskej republiky a
Zeleznitnej policie v znenf zikona &, 623/2005 Z.z., § 65da ods, 2 zikona &. 4/2001 Z.z. o Zhore vazenskej a justitnaj stri¥e v znen{ zdkona
&.386/2015 Z.z., § 59 ods, | pism. h) a § 65 zakona &. 400/2009 Z.z. o dttnej sluzbe a o zmene a doplnen{ nicktorych zikonov v znenl
zélkona &, 301/2016 Z.z.

% Napriklad § 46 zdkona & 71/1967 Zb. o sprévnom konani (spravny poriadok), § 63 zakona & 56372009 Z.z o sprave dani (daiiov{
poriadolk) a o zmeng a doplnenf nicktorfch zdkonov v znenf neskoriich predpisov.

* Napriklad zikon &. 563/2009 Z.z. v znenl neskorsich predpisov, § 98 aZ 104 zdkona 8. 50/1976 Zb. o Gzemnom plinovani a stavebnom
poriadku {stavebny =ikon) v zneni neskowdich predpisov, zikon Nércdngj tady Slovenskej republiky & 3%9/1993 Zz. o Najvydom
kontrolnom virads Slovenskej republiky v znenf neskordiich predpisov, zikon Narodnej rady Slovenskej republiky &. 162/1995 Zz. v zneni
neskordich predpisov, zikon Nirodnej rady Slovenskej republiky &, 10/1996 Z.z. o kontrole v §tdtngj sprave v zneni neskordich predpisov,
zhkon &, 128/2002 Z.z. o §titngj kontrole vnitorného trhn vo veciach ochrany spotrebitel’a a ¢ zmene a doplaeni nigktorych zakenov v zneni
neskorgich predpisov, zdkon & 461/2003 Zz. o sociilnom poisteni v znen{ nesker§lch predpisov, zdkon &, 581/2004 Z.z. o zdravotngch
poistovniach, dohlade nad zdravotiiou starostlivostou a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorich predpisov, zékon &.
125/2006 Z.z. ¢ in¥pekeii price a o zmene a doplneni zdkona & 82/2005 Z.z. o nelegélng prici a nelegilnom zamestndvani a o zmene a
doplneni nicktorych zékonov v zneni neskor¥ich predpisov, zdkon & 2502007 Z.z. v zneni neskoitich predpisov, zékon &, 357/2015 Z.z. o
finangnej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zikonov,




4.

utajovanych skutodnosti podPa osobitného predpisu® (§ 4 ods.1 pism, f zakona o
staZnostiach) ;

Opakovana sfaznost’ je staznost’ toho istého st'aZovatel'a, v tej istej veci, ak v ngj
neuvadza nové skutoénosti.

St'aZnost’ proti vybavovaniu st’aZnosti, v ktorej staZovatel vyjadruje nesthlas s
vybavovanim svojej predchadzajiicej staznosti je novou staznostou.

Ak je podla obsahu iba &ast’ podania st’aZnost’ou, predetri sa iba v tomto rozsahu. Ak sa
staznost skladd z viacerych samostatnych dasti, prefetruje sa kazda z nich. Ak nemoZno
staznost’ alebo jej Cast’ prefetrit’, orgin verejnej spravy prisludny na vybavenie st'aZnosti
to uvedic v zapisnici o prefetreni staznosti a 0znami to stazovatelovi.

Obec predetri iba tie Sasti staZnosti, na ktorych vybavenie je prisluind, ostatné ¢asti
postiupi podla § 9 zékona o staZnostiach orgénu verejnej spravy prisluSnému na ich
vybavenie (priloha &1 ,Postipenie staZnosti). Casti, ktoré nie sti sta¥nostou obec
nepresetruje, o Som stazovatel'a upovedomi v ozndmeni vysledku preetrenia staznosti s
uvedenim dévodov ich nepredetrenia (priloha &.2 ,,Oznamenie o vysledku preSetrenia
st’aznosti*).

Clanok 2
Nalezitosti st’aznosti

Staznost musi byt pisomna a moZno ju podat’ v listinnej podobe alebo v elektronicke;

podobe, Vietky podané staZznosti musia byt zaevidované cez podateliiu obee.

Staznost musi obsahovat’:

a) ak ju podava fyzicka osoba: meno, priezvisko, adresu pobytu staZovatel'a;

b) ak ju podava pravnicka osoba: nazov a sidlo, meno a priezvisko osoby opravnenej
za 1iu konat'.

Ak staZovatel poriada o utajenie jeho totoZznosti, obec postupuje podla § 8 zékona o

staZnostiach.  (Postup obce v tomto pripade je upraveny Clanku 8 tejto smernice

.,PreSetrovanie staznosti®, v ods. 8).

StaZznost’ musi byt Citatelnd a zrozumitelnd, z jej obsahu musi byt jednoznaéné, proti

komu smeruje, na aké nedostatky poukazuje, Soho sa staZovatel domaha (uvedené tvori
»predmet st’aZnosti).

5.

Staznost, ktord je podana:

a) v listinnej podobe, musi obsahovat’ vlastnoruény pedpis staZovatel'a,

b) v elektronickej podobe, musi byt sfaZovatelom autorizovana podla osobitného
predpisu (§ 23 ods.] zdkona &305/2013 Z.z. o e-Governmente), to neplati, ak
sfaznost bola odoslana podla § 19 zdkona &, 305/2013 Z. z.

Ak st’aZznost’ neobsahuje nalezitosti podla ustanovené v zakone o staznostiach a v tejto

Smernici (tj. identifikacia staZovatel'a, vlastnoruény podpis pri listinnej staznosti, alebo

autorizacia staZnosti podanej v clektronickej podobe), st'aznost’ sa odloZi podla § 6 ods.

1 pism. a) zdkona o staznostiach, Povinnost' priloZenia splnomocnenia sa nevzt'ahuje na

zastupovanie staZovatela advokatom podla osobitného predpisu.’ Uvedené sa odporida

pred odloZenim st'aznosti preverit.

Ak sa stazovatel’ dostavi osobne podat’ staznost,, ktort nemé vyhotovenu pisomne obec

stazovatel'a prijme a umoZni mu, aby si staZnost’ v listinnej podobe vyhotovil.

4 ZAkon &, 215/2004 Z.z. 0 ochrane utajovanyeh skutonosti a o zmene a doplneni niektorych zikonov v zaeni neskor$ich predpisov.

3 Zakon &. 586/2003 Z. z. o advokécii a o zmene a doplneni zikona &, 455/1991 Zb. o Zivnostenskem podnikan (Zivnostensky zélkon) v
zieni neskordich predpisov.
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11.

Ak sa na obec dostavi osoba, ktorej zdravotny stav brani, aby si sCaznost’ v listinnej
podobe vyhotovila sama, za tito osobu ju vyhotovi zamestnanec obce (priloha &3
wZAznam o podani st’aznosti).

Ak staZnost podalo viac staZovatelov spoloéne a nie je v nej uréené, komu z nich sa
maji dorucovat’ pisomnosti, obec pisomnosti zafle staZzovatefovi, ktorého identifikatné
udaje stt uvedené ako prvé.

Ak si staZovatel’ zvoli zdstupeu, ktory v jeho mene podava staznost’, sucastou staznosti
musi byt pisomné splnomocnenie s osvedéenym podpisom. Povinnost priloZenia
splnomocnenia sa nevztfahuje na zastupovanie st'aZovatel'a advokatom podl'a osobitného
predpisu.’

St'aznost’ adresovani zamestnancovi obce alebo starostovi obcee je staznostou podanou
organu verejnej spravy.

Clanok 3
OdloZenie st’aznosti

Osoba prisluina na vybavenie staznosti staznost odlozi v pripadoch uvedenych v § 6
ziakona o st’aznostiach, ktory v ods. 1 ustanovuje, Ze organ verejnej spravy odloZi
st'aznost’, ak:

a) neobsahuje naleZitosti podla § 5 ods. 2 zdkona o staZnostiach a ak ide o staZnost
podanu v elektronickej podobe aj podl'a § 5 ods. 4 alebo ods. 5 zdkona o st'aZnostiach
, (tzn, ak staZnost neobsahuje meno, priezvisko a adresu pobytu staZovatela,
v pripade prdvrickej osoby ndzov, sidlo, meno a priezviske osoby oprdvnencj za #iu
konat: ak stainost’ v listinnej podobe neobsahuje viastnorucény podpis staZovatela
alebo ak elektronicky podanad staznost’ nebola autorizovand),

b) zisti, Ze vo veci, ktora je predmetom st'aZnosti, konal alebo kona siad, prokuratira,
iny orgin ¢inny v trestnom konani alebo kon4 iny orgin verejnej spravy,

¢) zisti, Ze staZnost sa tyka inej osoby, neZ ktord ju podala, a nie je priloZzené
splnomocnenie podla § 5 ods. 9 zakona o staZnostiach (povinnost priloZenia
splnomocnenia sa nevzt'shuje na zastupovanie stazovatela advokatom podla
osobitného predpisu),

d) od udalosti, ktorej sa predmet staZnosti tyka, uplynulo v deni jej dorudenia viac ako
péit rokov,

¢) ide o d’alSiu opakovani st’aZnost’ podla § 21 ods. 6 zdkona o staZnostiach,

f) ide o staznost’ proti vybavovaniu st’aznoesti podla § 22 ods. 3 zdkona
o staznostiach, poslednd veta

g) ide o dalfiu st’aZnost’ proti vybavovaniu st’aZnosti podl'a § 22 ods. 5 zdkona
o staznostiach,

h} mu bola zaslani na vedomie,

i) stazovatel’ neposkytol spoluprsicu podfa § 16 ods. 1 zdkona o staznostiach alebo ak
spoluprdcu neposkytol v lehote podla § 16 ods. 2 zdkona o staznostiach (1j. 10
pracoviych dni od dorucenia pisomnej vyzvy staZovatelovi),

j) staZovatel’ neudelil sihlas podla § 8 ods. 2 (tj. na odtajnenie uidajov o totoZnosti
stazovatela, pokial st nevyhnuiné na vyvbavenie staZnosti).

Ak staZnost nie je Citatelnd a zrozumitelnd, ak znej nie je jednoznaéné proti komu
smeruje, na aké nedostatky poukazuje, ¢oho sa stazovatel domdha, alebo ak chybaji
informécie potrebné na jej preSetrenie, osoba prisluina na vybavenie sfaZnosti pisomne
vyzve st’azovatela, aby staZnost’ doplnil v lehote do desiatich pracovnych dni od
dorudenia pisomnej vyzvy na spolupracu, vréi sposob doplnenia a sucasne poudi
staZovatela o nésledkoch nedodrZania tejto povinnosti (priloha ¢4 ,Vyzva na
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spolupracu®), Ak vuvedenej lehote staZovatel' staznost’ nedoplni, osoba prislusna na
vybavenie staznost’ odloZi.

Ak stazovatel v oddvodnenych pripadoch preukize, Ze lehota na poskytnutie
spoluprice nic je dostatond, mbZe pred jej uplynutim pisomne poZiadat obec o urdenie
novej lehoty. Obec po postdeni méZe staZovatelovi uréit’ novi lehotu na poskytnutie
spoluprace (priloha ¢.5 ,,Uréenie novej lehoty na poskytnutie spoluprace®).

Ak stazovatel' staznost’ pred jej vybavenim pisomne vezme spiit’ alebo ak staZovatel’
pisomne pred vybavenim staznosti ozndmi, Ze na jej vybaveni netrva, osoba prislusna na
vybavenie staZnosti staznost’ odloZi.

O odloZeni staZnosti a dévodoch jej odloZenia podla § 6 ods. 1 pism. b), ¢), d) ) a g)
zékona o staznostiach (vid'. ods.1 tohto ¢lanku), osoba prisluind na vybavenie staZnosti
pisomne upovedomi st’aZovatel’a (priloha &.6 ,,Upovedomenie o odloZeni st’aZnosti)
v lehote podla § 13 zdkona o staznostiach, t. j. do 60 pracovnych dni (lehota zacne plynit
prvym pracovnym diiom po dni, kedy bola staznost obci dorucend).

Osoba prisluind na vybavenie staZnosti bezodkladne vyhotovi zidznam o odloZeni
st’aZnosti s prislu$nou dokumenticioun (priloha &.7 ,,Zaznam o odloZeni st’aZnosti®).

Clénok 4
Prijimanie a evidencia stazZnosti

Obec je povinna staznost’ prijat’.

Podateltia eviduje vietky podania fyzickych osdb alebo pravnickych oséb (dalgj len
podanie), ktoré su oznadené ako staZznost alebo z obsahu ktorych je zrejmé, Ze su
staznostou v zmysle zdkona o staznostiach, aj ked’ takto oznaCené nie sti a zaklada ich do
spisového obalu.

V pripadoch, ak nie je jednoznadné, & podanie je alebo nie je staZnost'ou v zmysle zdkona
o staZnostiach, postdenie jeho obsahu vykona a nasledne o veci rozhodne povereny
zamestnanec obcee.

Prijata staznost’, na ktorej vybavenie obec nie je prislusnd, postupi najneskér do desiatich
pracovnych dnf od jej dorudenia orgdnu verejnej spravy prisluinému na jej vybavenie a
zaroveti o tom upovedomi staZzovatel'a (priloha ¢.1 ,,Postiipenie st’aZnosti®).

Obec nepostupi staznost, v ktorej staZovatel’ poziadal o utajenie svojej totoznosti (t.j.
utajeny stazovatel'), ale ju najneskdr do desiatich pracovnych dni od jej dorudenia vrati
staZovatel'ovi s uvedenim dévodu.

Centralnu evidenciu staZnosti vedie pracovnik obce povereny na vybavovanie staznosti.
Evidencia sa vedie oddelene od ostatnych pisomnosti, priCom musi obsahovat wdaje
uvedené v § 10 zdkona o staZnostiach . '

Centralna evidencia staZznosti musi obsahovat' najmé tieto tdaje:

a) datum dorudenia a datum =zapisania staZnosti, opakovanej staZnosti a dalSej
opakovanej staznosti,

b) meno, priezvisko a adresu pobytu stazovatela pri fyzickej osobe a ak staZnost
podava pravnicka osoba, musi obsahovat’ jej ndzov a sidlo, meno a priezvisko osoby
opravnenej za itu konat’,

¢) predmet staznosti,

d) datum pridelenia staznosti na prefetrenic na vybavovanie a komu bola pridelena,

¢) vysledok predetrenia staZnosti,

f) prijaté opatrenia a terminy ich splnenia,

g) déatum vybavenia staznosti, opakovanej st'aZnosti alebo odloZenia d’aliej opakovanej
staznosti,




h) vysledok prekontrolovania predchadzajucej staZnosti alebo prefetrenia opakovanej
staZnosti,

i) datum postipenia staZnosti organu prislu$nému na jej vybavenie,

j) ddvody, pre ktoré obec staznost odlozila,

k) poznamku,

8. Cislo spisu staznosti je zlo¥ené z poradového &isla z centrélne] evidencie sfaznosti a &isla
prisluiného roku. StaZnosti sa zapisuju do centrilnej evidencie staznosti v poradi, v
akom boli obci dorucené.

9. Do centrdlnej evidencie staZnosti sa zapisuji podania, ktoré spiniaji pojmové znaky
staznosti podla zékona o staznostiach. Do centralnej evidencie st'aZnosti sa zapisuju aj
staznosti, ktoré boli prijaté a nasledne postipené na vybavenie inému prisluinému
orgénu verejnej spravy ako aj staznosti, u ktorych vznikol dévod na ich odlozenie podla
zakona o st'aznostiach.

10. Opakovana staznost’ a d’aldia opakovana sfaZnost’ sa eviduje v roku, v ktorom bola
dorudend. V poznamke sa uvedie &islo staZnosti, s ktorou suvisi.

Clanok 5
Prislu$nost’ na vybavenie st'aZnosti

[.  Navybavenie staZnosti je prislu§ny povereny zamestnanec obce.

Na vybavenie staznosti podanej proti vy$Sie poverenému zamestnancovi obce je
prisludny starosta obce,

3. Na vybavenie staznosti podanej proti riaditePovi zakladnej $koly zriadenej obcou je
prisludny starosta obce.

4,  Na vybavenie staznosti podanej proti starostovi obce v suvislosti s ¢innostou obce pri
vykone $tatnej spravy je prislu¥ny najbliz&i organ $tatnej spravy, ktorému zékon zveril
kontrolnti pésobnost podla osobitného predpisu.®

5. Na vybavenie staZnosti podanej proti starostovi obce, hlavnému kontrolérovi alebo
poslancovi obecného zastupitePstva a Cinnosti obecného zastupitel'stva pri vykone
samosprdvnej posobnosti, je pristuind Komisia zriadend Obecnym zastupitel’stvom
obce.

6. Na vybavenic staZnosti obfanov a zdkonnych ziastupeov deti a ziakov Skoly
a Skolského klubu deti pri Z8 smerujucich vodi pedagogickym a nepedagogickym
zamestnancom je prisluSny riaditel’ $koly. Na vybavenie st’aznosti obcanov a
zakonnych zastupcov deti a Ziakov ¥koly a materskej Skoly smerujicich voéi
zamestnancom Skolskej jedalni a materskej $koly, je prisludny povereny zamestnanec
obce.

Uvedené sa nevzt’ahuje na staZnosti;

»  vo veciach pedagogického riadenia,

»  vo veciach urovne vychovy a vzdelavania a materidlno-technickych podmienok
vratane praktického vyu€ovania v Skoldch a Skolskych zariadeniach, na
pracoviskach praktického vyudovania

6 § 4 ods. 1 pism. b} zdkona &, 608/2003 Z.z. o §titne]j sprave pre lizemné planovanie, stavebny poriadok a byvanie a 0 zmene
a doplneni zikona & 30/1976 Zb. o uzemnom planovani a stavebnom poriadku (stavebny§ zikon) v zneni neskorich
predpisov, § 3 ods. 5 pism, d) zdkona &, 135/1961 Zb, o pozemnych komunikaciach (cestny zdkonm) v zneni neskor$ich
predpisov, § 31 zdkona & 154/1994 Z.z. o matrikach v zneni neskoerSich predpisov,




»  vo veciach trovne &innost{ v $pecidlnych vychovnych zariadeniach a $kolskych
zariadeniach vychovného poradenstva a prevencie.
Pri uvedenych staZnostiach je na vybavenie prislu$n tatna kolska indpekcia’.
7. Staznost nesmie byt pridelend na vybavenie tomu, proti komu smeruje, ani
zamestnancovi v jeho riadiacej pésobnosti.
8.  Zpredetrovania a vybavenia staZnosti je vyliiteny:
» zamestnanec obce, ak sa z(¢astnil na ¢innosti, ktord je predmetom staznosti,
> zamestnanec iného organu verejnej spravy a osoba, ak sa zidastnila na &innosti,
ktora je predmetom staZnosti,
» ten, okoho nepredpojatosti moZno mat' pochybnosti vzhladom na jeho wvztfah
k stazovatelovi, jeho zistupcovi, k zamestnancovi orgdnu vergjnej spravy, proti
ktorému staZnost’ smeruje, alebo k predmetu staznosti.
9. Spor o prislusnost’ na vybavenie staZnosti v obci, vzakladnej $kole, v Skolskej
druZine, v materskej gkole a v kolskej jedalni rozhoduje starosta obce.

Clanok 6
Lehoty na vybavenie st’aznosti

1.  Obec je povinnd vybavif staznost do 60 pracovnych dni.

2. Ak je staznost ndroénd na prefetrenie, mo¥e starosta obce prediZit' pred jej
uplynutim o 30 pracovnych dni. Lehotu nemdZe prediZit splnomocneny zédstupca,
ktory sta¥nost preSetruje. PrediZenie lehoty obec oznimi staZovatePovi bezodkladne,
pisomne, s uvedenim dovodu, predo je prediZenie lehoty nevyhnutné,

3. Lehota na vybavenie staznosti za¢ina plynit prvym pracovnym dilom nasledujicim
po dni jej dorudenia obci.

4,  V pripade sporu o prisiu§nost zaéina lehota na vybavenie staZnosti plynif prvym
pracovnym diiom nasledujicim po dni doruéenia rozhodnutia o spore.

Clanok 7
Oboznamovanie s obsahom st’aZnosti, spelupraca a stiéinnost’ pri vybavovani
st’aznosti

1. Osoba prislu$na na vybavenie staznosti je povinna bezodkladne oboznamit' toho, proti
komu st’aznost’ smeruje, s jej obsahom v takom rozsahu a dase, aby sa jej presetrovanie
nemohlo zmarit’; zaroveiih mu umoZni vyjadrit sa kstaZnosti, predkladat’ doklady,
pisomnosti, informacie a lidaje potrebné na vybavovanie staZnosti.

2. Osoba prislu§nd na vybavenic staznosti je opravnend v nevyhnutnom rozsahu pisomne
vyzvat’ st’aZovatel'a na spoluprdacu s urdenim spbsobu jej poskytnutia. Suéasne
stazovatela poudi, Ze v pripade neposkytnutia spoluprace alebo neposkytnutia spolupréace
v stanovenej lehote staZnost’ odloZi.

3. Lehota na poskytnutie spoluprace st'azovatela je desat’ pracovnych dni od dorudenia
pisomnej vyzvy stazovatelovi. Ak staZovatel' v od&vodnenych pripadoch preukédze, Ze

7§ 13 ods, 1 zdkona & 596/2003 Z.z. o §tdtnej sprave v Skolstve a $kolskej samosprive v zneni neskordich predpisov




lehota na poskytnutie spoluprace nic je dostatoéna, mébze pred jej uplynutim pisomne
poziadat o urdenie novej lehoty. Obec mdze staZovatelovi uréit novd lehotu na
poskytnutie spoluprace.

V dase od odoslania vyzvy na poskytnutie spoluprice do jej poskytnutia lehota na
vybavenie st’aZnosti neplynie.

Clanok 8
Predetrovanie st’aznosti

. PreSetrovanim staZnosti sa zist'uje skutoény stav veci a jeho silad alebo rozpor so
vieobeene zdviiznymi pravnymi predpismi. _

. Pri predetrovani staZnosti sa vychadza z jej predmetu, bez ohl'adu na staZovatela a toho,
proti komu staznost’ smeruje.

. Ak je podl'a obsahu iba ¢ast’ podania st’aZznost’ou, predetri sa iba v tomto rozsahu. Ak sa
staznost’ sklada z viacerych samostatnych &asti, prefetruje sa kaZda z nich. Obec preSetri
iba tie Casti, na vybavenie ktorych je prisludnd, ostatné Casti staZnosti postipi orginu
verejne] spravy prisluinému na ich vybavenie.

. Pri prefetrovani osoba poverend vybavenim staZnosti zistuje skutoény stav veci, jeho
silad alebo rozpor so vicobecne zdviznymi predpismi, priom vyuziva zistovanie
z pisomnych dokladov, obhliadky, osobné zistovanie, vypodutie dotknutych oséb a pod.
za Giéelom objektivneho zistenia skutoénosti v danej veci.

. Ak nemozno st’aznost’ alebo jej Cast’ presetrit’, osoba prislu§néd na prefetrenie st'aZnosti
to uvedic v zdpisnici o presetreni staZnosti a oznami staZovatelovi.

. St'aZnost’ je prefetrena prerokovanim zdpisnice o preSetreni st’aZnosti.

. Ak md staZnost’ viacero &asti, musi pisomné oznamenic obsahovat’ vysledok presetrenia
kazdej znich. Ak je podanie staZnostou iba v asti, vysledok preSetrenia sa pisomne
oznamuje iba k tejto Casti.

. Ak stazovatel’ poZiadal o utajenie totoZnosti, je obec je povinna utajit’ ju. Pri preSetrovani
takejto staznosti pouZiva odpis, alebo képia st’aznosti, bez uvedenia idajov, ktoré by
identifikovali st’aZovatel'a. KaZdy, komu je totoZnost' staZovatela znima, je povinny o
nej zachovat mléanlivost’. Ak utajenie totoZnosti staZzovatela neumoZiluje preSetrenie
vzhl'adom na predmet staznosti, obec o tom staZovatela bezodkladne upovedomi a
sucasne ho poudi, Ze vo vybavovani staznosti bude pokradovat’ len vtedy, ak v urengj
lehote pisomne udeli sihlas s uvedenim potrebného Gdaja o svojej osobe, inak staznost
odlozl podl'a § 6 ods. 1 pism. j) zékona o staznostiach, StaZnost, v ktorej staZovatel
poziadal o utajenie svojej totoZnosti, na ktorej vybavenie obec nie je prisluina,
najneskdr do desiatich pracovnych dnf od jej dorucenia vriti saZovatel’ovi s uvedenim
dovodu.

. Osoba prislu$nd na vybavenie sfaZnosti je povinnd ju zaevidovanie do cenirilnej
evidencie staznosti.




Clanok 9
Zapisnica o prefetreni st'aZnosti a oznamenie vysledku prefetrenia st’aZnosti

O priebehu a vysledkoch preSetrenia staznosti vyhotovi povereny zamestnanec obce,
ktory prefetroval staZnost’, zipisnicu o preSetreni staZnosti (priloha &8 ,,Zapisnica
o presetreni st’aZnosti®).

Zapisnica o prefetreni staZnosti musi obsahoval’ néleZitosti podfa § 19 ods. 1 zdkona
o st’aznostiach, najmi:

a) oznacenie obce,

b) predmet staZnosti,

¢} obdobie preSetrovania staZnosti,

d) preukazané zistenia,

e} ddtum vyhotovenia zapisnice,

) mend, priezviskd a podpisy zamestnancov obce, ktori staznost’ prefetrili,

g) meno, priezvisko a podpis starostu obce,

h) povinnost’ starostu, v pripade zistenia nedostatkov, v stanovenej lehote

1. prijat’ opatrenia na odstrinenie zistenych nedostatlov a pricin ich vzniku,

2, urdit’ osobu zodpovedni za zistené nedostatky,

3. oznamit’ st’azovatelovi prijaté opatrenia,

i) potvrdenie o odovzdani a prevzati dokladov.

Staznost’ je vybavend odoslanim pisomného oznamenia vysledku jei predetrenia
staZovatel'ovi. Oznamenie musi obsahovat’ odévodnenie vysledku preSetrenia staZnosti,
ktoré vychidza zo =zépisnice (priloha &2 ,,Ozndmenie vysledku preSetrenia
st’aznosti*).

V oznameni povereny zamestnanec obce uvedie, ¢ staznost’ je opodstatnend alebo
neopodstatnend. Ak mé staZnost viacero Castl, oznamenie vysledku predetrenia
staZnosti obsahuje vysledok preSetrenia kaZdej z nich. StaZnost’ zloZend z viacerych
Casti je vyhodnotens ako opodstatnena, ak aspon jedna z jej ¢asti je opodstatnena.
Ak je staznost opodstatnend, v ozndmeni sa uvedie, Ze boli uloZené povinnosti podl'a §
19 ods. 1 pism. 1} zdkona o staznostiach (vid'. ods.2 tohto &lanku).

Clinok 10
Opakovana st'aznost’ a d’alfia opakovana st’aZnost’

Opakovani st’aznost’ je staznost toho istého staZovatela, v tej istegj veci, ak v nej
neuvadza nové skutocnosti. Pri vybavovani opakovanej staznosti postupuje obec
podl'a § 21 zdkona o staZnostiach.

Na vybavenie opakovanej staZnosti je prisludny orgin verejnej spravy, ktory vybavil
predchadzajucu staZznost, ak to mie je v rozpore s § 11 ods. 2 zdkona o staZnostiach
(t.J. ustanovenia o prisluSnosti na vybavenie staznosti podanej proti veducemu orgdnu
verejnej spravy) alebo s § 12 zakoma o st’aznostiach (izn. sraZnost’ nesmie byt
pridelend na presetrovanie a vybavenie tomu, proti komu smeruje, ani zamestnancovi v
Jeho riadiacej pdsobnosti. 7 preSetrovania o vybavenia stufnosti je vylideny
zamestnanec, ak sa zucasimil na Cinnosti, ktord je predmelom staznosti, zamestnanec
iného orgdnu verejref spravy a osoba, ak sa ziicastnila na &innosti, ktord je predmetom
staznosti a ten, 0 koho nepredpojatosti mozZno mat’ pochybnosti vzhladom na jeho vztah
k stazovatelovi, jeho zdstupcovi, k zamesimancovi orgdnu verejnej sprdavy, proti kiorému
staznost smervje, alebo k predmetu staznosti.)




Obec prekontroluje spravnost’ vybavenia predchddzajicej st’aznosti, o Som
vyhotovi zdznam. Pri vyhotoveni zdznamu postupuje primerane podla ustanoveni § 19
zakona o staznostiach, tykajicich sa zapisnice o prefetreni staZnosti.

V pripade, Ze predchadzajuca staznost’ bola vybavena spravne, obec tuto skutoénost’
oznami st'azovatel’ovi s odévodnenim a poucenim, 7e¢ d'aldie opakované staZnosti
odloZi.

Ak sa prekontrolovanim vybavenia predchadzajucej staznosti zisti, Ze nebola vybavens
spravne, opakovani st’aznost’ presetri a vybavi.

Staznost’ iného staZovatel’a v tej istej veci, ktord obec uz vybavila sa neprefetruje.
Visledok presetrenia takejto sfaznosti sa ozndmi staZovatelovi.

Opakovanu staZnost je obec povinna vybavit’ v rovnakej lehote ako beZni
staznost’ (vid. d&lanok 7 ,Lehoty na vybavenie staznosti®).

Dalfia opakovand staZnost’ je staznost toho istého staZovatela podand po opakovanej
staznosti v tgj istej veci, ak v nej st’azovatel’ neuvadza nové skutoénosti. Spravnost’
vybavenia opakovanej staZnosti orgdn verejnej spravy opitovne neprekontroluje a
d’aldiu opakovanu staznost odloZi podla § 6 ods. 1 pism. e), o om staZovatela
neupovedomi.

Clanok 11
St’aznost’ proti vybavovaniu st’aZnosti

StaZnost, vktorej staZovatel vyjadruje nesdhlas s vybavovanim alebo odloZenim
svojej predchddzajicej st’aZznosti, je novou st'aznostou proti postupu obce
vybavovani st’aZnosti, Pri vybavovani takejto staznosti sa postupuje podla ustanoveni §
22 ods. 3 a 4 zakona o st'aZnostiach,

St’aznost’ proti postupu obce pri vybavovani sfaZnosti nie je opakovanou st’aZnost’ou,
a to ani vtedy, ak v nej staZovatel’ opakuje skutoénosti z predchidzajiicej staZnosti.
Staznost proti vybavovaniu staznosti je obec povinna vybavit' v rovnakej lehote ako
bezni st’aznost’ (vid'. ¢lanok 7 ,,Lehoty na vybavenie staZznosti®).

DalSiu st’aZnost proti vybavovaniu saZnesti obec odloi podfa § 6 ods. 1 pism. g), o
tom stazovatela pisomne upovedomi. Na jej vybavenie je prisluiny starosta alebo nim
splnomocneny zastupca, ktory staznost’ podla odseku 1 vybavil, ak to nie je v rozpore s §
12 zdkona o staZnostiach (izn. sfaZnost’ nesmie byt pridelend na prefetrovanie a
vvbavenie fomu, proti komu smerufe, ani zamestnancovi v jeho riadiacej pésobnosti. Z
prefetrovania a vybavenia stanosti je vyliceny zamestnanec, ak sa zucastnil na cinnosti,
ktord je predmetom stainosti, zamestnanec iného orgdnu verejnej spravy a osoba, ak sa
zucasinila na &innosti, ktord je predmetom stainosti a ten, o koho nepredpojatosti moZno
mat’ pochybnosti vzhladom na jeho vziah k staZovatelovi, jeho zdstupcovi, k
zamestnancovi orgdni verejnej sprdvy, proti kiorému staznost’ smervje, alebo k predmetu
staznosti.) Ak staZnost podPa odseku 1 vybavil starosta, na vybavenie v oblasti §tatnej
spravy je prisludny tstredny organ $tatnej spravy pre kontrolu vybavovania staznosti.

Clanok 12
Spolocné a zavereéné ustanovenia

1. Kontrolu vybavovania staZnosti vykonava, na zéklade § 18d ods. 1 zdkona & 369/1990 Zb.

0 obecnom zriadeni, hlavny kontrolor obcee.




2. Osoba prislusnd na vybavenie staznosti je oprdvnena kontrolovat, & sa opatrenia prijaté na
odstranenie nedostatkov a pri¢in ich vzniku plnia.

3. Kazdy je povinny o skutoénostiach, ktoré sa dozvedel pri vybavovani staZnosti
zachovavat mlcéanlivost. Od tejto povinnosti ho mdZe pisomne oslobodit’ ten, v koho
zaujme ma tito povinnost’

4. Informéacie z dokumenticie stvisiacej s vybavovanim staZnosti, ktoré st chranené alebo ku
ktorym je pristup obmedzeny podla osobitného predpisu,® sa nespristuptiujt.

5. Na poZiadanie ustredného orgénu $tdtnej spravy pre kontrolu vybavovania staznosti® je
obec povinnd predlozif’ roént spravu o vybavovani staznosti v nim stanovenom termine a
$truktire.

6. Smernica ¢. 4/2023 o staZnostiach nadobtda G&innost’ dila 1.11.2023.

V Mojzesove, diia 13,10.2023

Ing. Slavomir Hacko
starosta obce Mojzesovo

Prilohy:

Priloha & 1, Postiipenie staznosti ™

Priloha &2, Ozndmenie vysledku prefetrenia staznosti®
Priloha &3, Zdznam o podani staznosti”

Priloha &.4 ,, Vyzva na poskytnutie spoluprace ™

Priloha &5 ,, Urcenie novej lehoty na poskytnutie spoluprdce
Priloha .6 ,, Upovedomenie o odloZeni staznosti "

Priloha &7 ,, Zdznam o odloZeni staZnosti”

Priloha &.8 ,, Zdapisnica o prefetrent staznosti

ric
i

Priloha &9 ,, Centrdlna evidencia staznost,

8 8 8 a% (2 zékona & 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informdcidm a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (zdkon o
slobode informécif) v zneni neskor$ich predpisov,
? Urad vlady Slovenskej republiky




Priloha &1 ,,Postipenie st aZnosti”

ObeC ninnnniinsenricresssninesy SIALO ODECE woriiiicesiiiccniiiicearncnsnirnrnrrcrery KOREAKE crvvvrveneensrrinsinns

-------------------------------------------------------

(uviest’ organ verejnej spravy
prislu$ny na vybavenie staZnosti, .
alebo jej Casti)

Reg. znacka Vybavuje Détum

VEC: Postapenie st’aznosti

Dila  ....eeeoee. bola  obei .. dorudend  stfaZnost  staZovatela
S OZIACEIIIITL oivveeveeerevrsemrreeeserseessasnsssssassssesseenssssnnssssssnsssssssssnssnssissssnsesssesassssennesssssstens
Predmet STAZNOSEL ..oviiieeeiiiese it ae s e es et e snn e s ene e e ena e

srarees

Vzmysle § 9 zikona &.9/2010 Z.z. o staZnostiach v zneni neskor$ich predpisov
,Organ verejnej spravy je povinny staznost prijat. Prijatd staznost, na ktorej vybavenie nie
je prisludny, postipi najneskdr do desiatich pracovnych dni od doruenia orgénu verejnej
spravy prislu§nému na jej vybavenie a zaroveri o tom upovedomi staZovatela, *

Nakol'ko staznost’ bola dorucend obci ........cccoveeeeeneneee. (ndzov obcee), ktord nie je
prislu¥nd ju vybavit, postupujeme Vam, v zdkonom stanovenej lehote, predmetni staZznost’ na
vybavenic ako vecne amiestne prisludnému organu. O postGpeni staZnosti zarovefi
informujeme staZovatel’a.

S pozdravom

meno priezvisko
starosta obee

Priloha: podla textu
Na vedomie:

cerrereeseri e es s netnseesssnesaessssesssnsennesnse (ST AZOVALED)




Priloha &2 ,,0zndmenie visledhku predetrenia st aZnosti“

ODEC .cvrircenssrerearentcersnrssensy STAIO ODCE verrrvisrrnrcssrnsnressanrsncssrsssssscessy KONTAKL wovriiveesrinreannnns

I P N T T NN PR T PN

P RAAESA VI bEeAd I s AR a1ttt sR IR RRRII RS

(staZovatel’)

Reg. znadka Vybavuje Déatum

VEC: Oznimenie visledku prefetrenia st'aznosti

DA e e D012 ODCL oiiiiiiiiiiciiane.. dorudend Vasa staznost
8 DI I INL, s e st veveerevieeessrsssnsnssrrsasssressesssannestssnssssssssestssiseesnteessssiersssnnsnstnnssssssn s nnrsnesteessassanennrssssss
Predmet SEAZNOSH .oovcci et et

PreSetrenim  staZnosti bolo zistené, Ze Vala staZnost je (v Casti

[ N T T L T L L T T TR T N N L RN L L R T T R T L T PN Y P TP T )

neopodstatnené/opodstatnend”

Oddvodnenie vysledku predetrenia staZnosti:

RN L T T T T T T T T P TS Y

N T LT N L I T T T T T R T R R T T P P

T T N T T T T T T T T T T T Ry R NN N T N R e P P PRI eI
R I N O TR R T P P T T T R R T Y Y rEs T rssr st i v A atattits

P T TR LR Rt L L T T L T R D R R P T PP T )

B E I E 8 s a4 r e e m s 1t e b e ase i asat s aner et it irerannatarravdd bt bbb ittt budddibiats i torteathibeesssaiiirissaqrsoaslitasetttocasennnadtvasattoasasiiinsannnnsns

J e T T T L O T T T T T R R R R T T PO T T TR TP TR

R I R L T T L T T TR T T R Ny R N P R Y

Uviest konkréine zistenia, sulad resp. nesulad s pristu§nymi prdvnymi predpism

* nehodiace sa Skrtndt




V pripade opodstatnenej staznosti uviest, fe boli ulofené povinnosti podPa § 19 ods. I pism.
i) zdkona

povinnost' starostu, v pripade zistenia nedostatkov, v stanovenej lehote

1. prijat’ opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov a pricin ich vzniky,

2. urdit’ osobu zodpovednt za zistené nedostatky,

3. oznamit’ staZovatel'ovi prijaté opatrenia,

Ak mad stainost’ viacero Casti, musi pisomné ozndmenie obsahovat vysledok preSetrenia
kazdej z mich. Ak_je podanie st’afnost'ou_iba v Casti, vysledok preSetrenia sa pisomne
oznamuje iba k tejto Casti.

S pozdravom

meno priezvisko
starosta obce

Podet vyhotoveni:
1x staZovatel
1x do spisu




LY/ 4

Priloha &3 ,,Zdznam o podan{ st aZnosti
ODBEC cevvvcrerrerricrennserranersssy SIAI0 ODCE orvvrrennniereaneee veseesnunmrssseerrneanen , kontakt ..oeveeereeirernnennen

Zaznam o podani staznosti

STAZOVATEE FYZICKA OSOBA:

L L L R P R T T T P P PR T T

TR L R R N R T Y RN T R YT PP saavsaes R L LTI

....(meno, priezvisko, adresa trvalého alebo prechodného poby‘ru)

STAZOVATEL PRAVNICKA OSOBA:

P R R T T T P N P P L L L R R Y T T T PP P P P T

B e T R R T TR PR

(nazov sidlo, meno, priezvisko osoby opravnenej za fiu konat’)

PREDMET
ST AZINOST LS oo eeeveveseresiessesseses s ssssssessesessssessesssnsssasesssensesseesessesesssstsssessssessessssessessssesserssssnens

T T NN L TR T R T L T RN P PN T PR T S R T TP PP
........................................................................ R R R R T Ty R R R R I L
......................................................................... D R R T D e L L LI LI T T T
--------------------------------------------------------------------------- iirrsssarrrerasttransrerrestirrenadirannrnarrraenstii i trir st tnnnnnnnn
L L L R T T T N NN R TR R R R T P P P P R TR "
R R R L L L L L T R T P R L R T R T P P P P PP e )

(protl komu st’aznost’ smeruje, na aké nedostatky st'aznost’ poukazuje a foho sa
st'aZzovatel’ domaha)

Zapisal/a: e eetere et ee it re e te e nteaenteseerenreneseenenennens (EN0,  priezvisko,  podpis
zamestnanca obce)
Dia: ..o,

Stazovatel’ potvrdzuje, Ze tento zdznam o podani staznosti si predital a zodpoved4 jeho Ustne
podanej staZnosti. Jedno vyhotovenie zdznamu staZovatel osobne prevzal. Uvedené
potvrdzuje stazovatel’ svojim podpisom.

............................... [EXTTY TR Y

podpis staZovatel'a

Pozndmka:
Ak stazovatel odmietne zdznam o podani staZnosti podpisat’, obec zdznam odlo#i s
poznamkou o odmietnuti podpisania.

Podet vvhotoveni:
1x stazovatel

1x do spisu




Priloha &4 ,,Vyzva na poskytnutie spoluprdce

------------------------------------------------

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

{(stazovatel)
Reg. znacka Vybavuje Datum

VEC: Vyzva na poskytnutie spoluprace

DAL ceeeciiiveiiiiiiieeeiiiees. DOl ODCL v dorudena Vada sta’nost
S O ZILACEIIIT L 11vutrnrteresinsssseersersneesseeesssssseesssseresssssssssnsnsessssesssssnsssiossesssenessesssnsssssasassssssssennsseessssssnne
PLEAIMIEL STAZINOSH 11vevevriresririireriiereeseceress s e eteesees e ererseraresteereberssssssbebasbebesaessbebebessbsssabessasrasnnane

Predmetnd sta’nost nesplita nédleZitosti podla § 5 ods.3 zdkona &.9/2010 Z.z.
o staznostiach, v zmysle ktoré¢ho st’aznost’ musi byt’ fitate'nd a zrozumitel’na, musi z nej
byt’ jednoznaéné proti komu smeruje, na aké nedostatky poukazuje a ¢oho sa
st'azovatel’ domdha (d'alej len "predmet st'aznosti™). Z uvedeného dévodu Vis, v stilade s §
16 citovaného zakona Ziadame, aby ste v lehote do desat’ pracovnych dni od dorudenia
tejto pisomnej vyzvy na poskyinutie spoluprice pisomne doplnili Vasu st’aznost’
o nasledovné:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(uvedenie konkrétnych nedostatkov v predmete Ziadosti, ktoré je potrebné jej doplnenim
odstranit).

Zarovei Vas poulujeme, Ze v pripade, ak =z Valej strany nebude poskytnutd
spoluprica v stanovenej Ichote, VaSa staZnost’ bude v zmysle ustanovenia § 6 ods. 1 pism. 1)
zakona o staZnostiach odloZena,

S pozdravom
meno priezvisko
starosta obce

Podet vvhotoveni;
1x stazovatel
1x do spisu




Priloha &5 ,,Uréenie novej lehoty na poskytnutie spoluprdace”

(staZovatel’)
Reg. znadka | Vybavuje Détum

VEC: Uréenie novej lehoty na spelupricu

DA ceerrirerirerrrserenneeee DO1AODECT i e eenn.s dOTUSENA Vada
SPAZNOSE 8§ OZNACEIIIMN 11eiviireriiiiiirierereriisnsiiresiiieeasesiestireresaressresaesasseasetsrassesbasenssssinsornensihressseans R
Predmet STAZIOSEL ....ciiveirieiiii ettt ae s e sae s saeaa e nasrresns

Predmetnd staznost nespliiala naleZitosti podla § 5 ods.3 zdkona &9/2010 Z.z.
o staZnostiach, v zmysle ktorého st’aznost’ musi byt’ ¢itatel'na a zrozumitePni, musi z nej
byt jednoznaéné proti komu smeruje, na aké nedostatky poukazuje a &oho sa
stazovatel’ domaha (d’alej len "predmet st'aZnosti"). Z uvedeného dévodu Vis, v stilade s §
16 citovaného zdkona obec poZiadala, aby ste vlehote do desat’ pracovnych dni od
dorudenia pisomnej vyzvy poskytli spolupricu a pisomne doplnili Vasu staznost’ o

(uvedenie konkrétnych nedostatkov v predmete Ziadosti, ktoré bolo potrebné jej doplnenim
odstranit’).

Listom zo dia ......ccceevrvenee ste oznamili obci vaZne ddvody, pre ktoré nie je moZné
v stanovenej lehote poskytniit pozadované informécie a poziadali ste o prediZenie stanovenej
lehoty v zmysle § 16 ods. 3 zakona o staznostiach. Vasej Ziadosti vyhovujeme a predlZzujeme
lehotu na doplnenie staZnosti do ....ccccvereeireceeccennns

V pripade, ak z Vasgj strany nebude poskytnutd spolupraca v novo stanovenej lehote,
Vaga staznost’ bude v zmysle ustanovenia § 6 ods. 1 pism. 1) zdkona o staznostiach odloZena,

S pozdravom
meno priezvisko
starosta obce

Podet vyhotoveni:
1x stazovatel

1x do spisu




Priloha &.6 ,,Upovedomenie o odlofeni st afnosti

Obec viiiinniiscsnssniennsy, Sidlo 0bee worereesy KONEAKL cecviisnniinnesannes

L Y E Y T P R TR Y P Yy
-------------------------------------------------

L R R T T T P PR

(staZovatel’)
Reg. znacka Vybavuje Détum

VEC: Upovedomenie o odloZeni st’aznosti

Dia .vvivvevenrieresisvannnne.. 0018 OBCL evevviiveeiiiiiieeen s dorudend VaSa staZnost
S OZIACEIIIIT e 1vaeeeritriviieeeeiosesseseeesssseessssneseesaetseaeessesasensssssasonsessaesesssessesessressessstressesteseestssstsesseesenesnns
PrEdMEt SPAZNOSLL 1vvviiiinsiiisici it ee ettt et et e een st st n et e rr s s e s s se e s ans

Predmetnd stanost nespiiiala naleitosti podfa § 5 ods.3 zékona &.9/2010 Z.z.
o st'aZnostiach, v zmysle ktorého st’aZnost’ musi byt’ ¢itate’nd a zrozumitel’na, musi z nej
by’ jednoznafné proti komu smeruje, na aké nedostatky poukazuje a ¢oho sa
st'aZovatel’ domaha (d'alej len "predmet staZznosti").
Obec ..oveverrvererenen. VAS poziadala, aby ste v lehote do desat’ pracovnych dni od dorudenia
pisomnej vyzvy poskytli spolupracu a pisomne doplnili Vasu st’aznost’ o:
(uvedenie konkrétnych nedostatkov v predmete Ziadosti, ktoré bolo potrebné jej doplnenim
odstranit).
Zaroveil Vas obec poudila, Ze v pripade neposkytnutia spoluprace v stanovenej lehote bude
staznost odloZend.

Z d6vodu, Ze vstanovenej lehote ste Va¥u staznost nedoplnili, bola v zmysle
ustanovenia § 6 ods. 1 pism. i) zdkona o staznostiach odloZena.

S pozdravom

meno priezvisko
starosta obce

Pocéet vvhotoveni:
1x staZovatel

1x do spisu




Priloha .7 ,, Zdaznam o odloZen! sainosti“

Obec .oovenes baresessesissnresssnes , sidlo obce trresessasssarissens " rernsey KONEAKE corraeiierneesararees

Zdznam o odlofeni st’ainosti

e sunsacaang T daeRbRNEIRbeIIRRY IXRATTTY LT LT L L L T P P TN Y T T PR T Y YT T

(oznacenie st'ainosti)

Obec ..ovvveccvnriraarennes podl'a § 6 ods. 1 pism. a} — h)* zdkona NR SR &. 9/2010 Z. z, o
staznostiach v zneni neskor$ich predpisov
* Uviest' pristusné ustanovenie § 6 ods. I pism. a) — h).
a) neobsahuje ndleZitosti podla § 5 ods. 2,
b) je z nef zrejmé, Ze vo veci, ktord je predmetom staZnosti, kond siud, prokuratira alebo iny
organ cinny v trestnom konani,
c) zisti, Ze staZnost sa tVka inef osoby, neZ ktord ju podala a nie je priloZené splnomocnenie
podia § 5 ods. 9,
d) od udalosti, ktorej sa predmet staZnosti tyka, uplynulo v deri jej dorudenia viac neZ pait’
rokov,
e) ide o dalsiu opakovanii staznost podla § 21 ods. 2,
[} ide o staznost proti vvbaveniu staznosti podia § 22 ods. 3 - netpka sa obci,
g) mu bola zasland na vedomie, alebo
h) stazovatel neposkytol spoluprdcu podla § 16 ods. 1, alebo ak spoluprdcu neposkytol v
lehote podla § 16 ods. 2.

odklada

staznost.....ccceviivennens

SUAZOVALCTA. cveeviiviiieesieee e eeatirieesaes e be s beses e sbssasses b esbeaesbesesbesasastbesbesssessbennnsesneannsetmnsneenteessaassanene
VO VEC v

7 dOovodu, Ze predmetng STAZN0ST! ..cviveeei et esreesa b sees b ebesab e b rebeerestssnsa savosns

(doplnif’ prisluiné ustanovenic § 6 ods. 1 pism, a) — h) zdkona NR SR ¢&. 9/2010 Z. z.
o staZnostiach)

Zapisal/a: .evriieeee
Diia: e

S pozdravom

meno priezvisko
starosta obce

Podet vvhotoveni:
1x stazovatel
1x do spisu




Priloha .8 ,, Zdpisnica o preSetreni stainosti

OBEC .viiiiicninoimnnsnisesssssssiosassssens {organ verejnej spravy prisludny na vybavenie staZnosti)
(671 (o
V.. ,difa ...........

ZAPISNICA

o prefetreni st’aznosti

STAZOVATEL: ........ooooooieereeveeseeeeeesseeseesiisssssssasssesssssseessesssessas (oznadenic sfaZovatela)
PREDMET STAZNOSTL: ....o.c.ooooereesvveseeeeeesessssssssssssssssssssessseasassssesessesssssmsssssreesesosseseeen

Podanie oznadené ako staznost’ bolo v zmysle obsahu rozdelené na nasledujtice Sasti (ak sa
staznost/podanie sklada z viacerych samostatnych Sasti):

e et e e e e et eeres e s es s e A s 12 AR AR tA b s et ee et s e e e st s ese e s e et e et ee et eee e ees
ORGAN VEREJNEJ SPRAVY V KTOROM SA STAZNOST PRESETROVALA:

Zikon ¢€.9/2010 Z. z. o staznostiach v platnom zneni (d'alej len zdkon o staZnostiach alebo
zédkon ¢. 9/2010 Z.z.) § 11 ods. 1:

Na vybavenie stainosti je prisluSny orgdn verefnej sprdvy, do ktorého pésobnosti patri
Cinnost, o ktorej sa staZovatel domnieva, Ze fiou boli poruSené jeho prdva alebo pravom
chrdnené zaufmy. Vybavovanie staZnosti orgdn verejnej sprdvy upravi vaittornym predpisom.

Obec  ...eeeeeeee. upravila: vybavovanie  staZnosti  internym  predpisom:
.............................................. (ndzov a ¢islo interného predpisu), v zmysle ktorého:

~Na vybavenie staZnosti smeruficich proti radovym zamestnancom obce je pristuSny
povereny zamestnanec obecného tradu. Ak staZnost smeruje proti  poverenému
zamesinancovi obce, staznost vybavuje starosta obce “.

OBDOBIE PRESETROVANIA STAZNOSTI:

Staznost bola dorudend na podateltiu Obecného tradu ......eciiveecireecenee. dila
V zmysle § 14 zdkona o staZnostiach, lchota na vybavenie staZnosti zadina plynit prvym
pracovnym diiom nasledujicim po dni jej dorudenia organu verejnej spravy prisluinému na
jej vybavenie. Prislusny orgén verejnej spravy je povinny staznost’ vybavit do 60 pracovnych
dni,

StaZnost’ bola preSetrovand v obdobi od - do: .ceeecvecciiieiininn,

DOKAZOVANIE:
Osoba, voci ktorej staznost smerovala k veci uviedla;

.......................................................................................................................................................




TR LR LI P PR R I i TR R,

Z pisommnej dokumenticie bolo zistené:

N Y Y NN SRR R R LI P T P P Y Ty PP T P PP
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PREUKAZANE ZISTENIA:
BOL0 ZESLENE, Z€.11urirveerrirrcaeiriiresscssisesinesisnssrsssssiteresesiaesessissessessessssastessssesssssssassessssssasssesssorssseens

.................................................................... L R T R P P T

L N NN TR TR T LR LTI

STAZNOSt (V CASEL vvverrveeeriiirceni e ivere e O OO )

vyhodnocujeme ako
opodstatnenii / neopodstatneni’

v zmysle poruSenia povinnosti vyplyvajicej zo zdkona .......... ceesrenireessnnreesensy NAKOTkO
ZAMESINANEC 1.vcvvviiiriviriiesreeesirnesen s (610, priezvisko) postupoval sice v zmysle

zékona &. ........... Z.Z., ale

L T Ty D P T T T N Y T I T I T T T

Y T R L T

cveeeenene (UViEst konkrétne pochybenie).

ZAVER:
Staznost’ bola vyhodnotend tak ako je uvedené vy$§ie. (PriCom po zvéZeni vietkych
skutoénosti z  tejto  udalostti je potrebné poukazal aj na  nasledovné

||ooo¢c||oooooo|locoocololooboolo-‘ocloo—tocloooooooc||»oo.oo-ooooc||----||-----)

Zékon o staZnostiach v § 13 ods.1 uvadza, Ze prisludny orgin verejnej sprivy je povinny
staznosti vybavit' do 60 pracovaych dni. Staznost bola obci .....cvveeeesee.... dorudend dita
vreerennnenees Ziipisnica o vybavent staznosti bola vyhotovena dia ....oveeveviveenen.

* nehodiace sa Skrtndf




Oznamenie o prefeiretni stfaZnosti a prijatych opatreniach sfaZovatelovi oznamené dila
......................... tzn., Ze staZnost bola vybavena v zakonom stanovenej lehote,

DATUM VYHOTOVENIA ZAPISNICE: oovvvovvovoeoen,

MENO, PRIEZVISKO A PODPIS ZAMESTNATNCA, KTORY STAZNOST
PRESETRIL:

-------------------------------------------------------------------

V PRIPADE ZISTENIA NEDOSTATKOV UVIEST PRIJATE OPATRENIA NA
ODSTRANENIE NEDOSTATKOV A PRICIN ICH VZNIKU:

.......................................................................................................................................................
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.......................................................................................................................................................

Osoba zodpovedna za zistené NedosStatky........couiicvicrienien s s
Uplatnenie pravnej zodpovednosti:.......ccvecvrvvrerenin,
Disciplinarne opatrenie VOC ......ocevieereceieeeeeisii s vresssassssressssesess e bude vedené

ceereeenen (RAPT. V TOVINE PrAcOVNO-pPravie])

Prijaté opatrenia boli/bud@ SPINENE: .........cco.icvivvniiiieessrree s ree et s s bbb sees

meno, priezvisko, podpis starostu

Potet vyhotoveni:
1x do spisu
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