ORGANIZACNY PORIADOK OBECNEHO URADU MOJZESOVO
l.
Uvodné ustanovenie

Starosta obce Mojzesovo v zmysle § 13 odst. 3. pism. d) zadkona &, 369/1990 Zb. o obecnom zriaden{
v zneni neskorsich predpisov vydava tento

ORGANIZACNY PORIADOK OBECNEHO URADU MOIJZESOVO

Clanok |

1, Organizaény poriadok Obecného Uradu Mojzesovo je zékladnou organizaénou pravnou
normou obecného Uradu a je zév&zny pre vietkych zamestnancov pracujicich na obecnom
Urade.

2. Organizacny poriadok upravuje vnitorny organizéciu Uradu, najmé jeho organizatné
¢lenenie, pdsobnost a vndtornd pravomoc jednotlivych Utvarov, zésady riadenia, zasady
organizacnej Struktlry Gradu a tieZ ich vzdjomné vztahy.

Clanok 2
Uvodné ustanovenia

1. Obecny drad zabezpetuje organizatné administrativne veci obecného zastupitelstva
a starostu, ako aj organov zriadenych zastupitefstvom
2. Obecny Urad najmé:

a, zabezpeluje pisomn( agendu orgdnov obce a orgdnov obecného zastupitelstva a je
podatelfiou a vypraviiou pisomnostf obce,

b, zabezpeluje adborné podklady a iné pisomnosti na rokovanie obecného zastupitelstva,
obecne] rady a komisii,

¢, vypractva pisomné vyhotovenia rozhodnuti obce,
d, vykondva nariadenia, uznesenia obecného zastupitelstva a rozhodnutia obce,

3. Pricucbecného Uradu riadi starosta.

Clanok 3
Financovanie a hospodarenie obce

1. Obec financuje svoje potreby predovietkym z podlelu vynosu dane, vlastnych prijmov,
dotdcil zo Stdtneho rozpottu a z daldich zdrojov.

2. Financovanie a hospoddrenie obce tvorf siéast rozpo&tu obee , na ten ktory rok.

3. Rozpotet obce schvaluje OZ spravidia najneskér na svojom prvom zasadnutf v roku.
V priebehu roka schvaluje jeho pripadné zmeny, kontroluje rozpodet.




Clanok 4

Postavenie volebnych orgdnov vo vztahu k obci

0Z rozhoduje o zékladnych otdzkach Zivota obce, najmé je mu vyhradené:

Urduje zdsady hospodérenia a nakladania s majetkom obce a s majetkom $tatu, ktory uZiva,
schvaluje najdbdlezitejsie Gkony tykajlce sa tohto majetku , kontroluje hospodarenie s nfm,
Schvaluje rozpofet obce a jeho zmeny, kontroluje jeho ¢erpanie a schvaluje zavereény Géet
obce, schvaluje emisiu komunélnych dlhopisov, rozhoduje o prijati Gveru , alebo pdZicky,

o prevzatf zaruky za poskytnutie ndvratnej finanénej vypomoci zo $tdtheho rozpottu,
zastupitelstvo méZe urtit rozsah zmeny rozpoétu, ktory realizuje starosta

Schvaluje tzemny plan obce

Rozhoduje o zavedeni a zrusenl mlestne] dane a ukladd mlestny poplatok

Urcuje plat starostu podla osobitného zdkona, uréuje najneskdr 90 dni pred volbami na celé
funkéné obdobie rozsah vykonu funkcie starostu

Voli a odvoldva hlavného kontroléra obce, uréuje jeho plat, odmenu

Schvaluje $tatlt obce, rokovaci poriadok OZ a zdsady cdmefiovania poslancov , zdsady
hospodadrenia a iné VZN obce

Zriad'uje, rudi a kontroluje rozpoctové a prispevkové organizacie obce a na navrh starostu
vymenlva a odvolava ich veducich , riaditelov, zakladd a rusi obchodné spoloénosti a iné
pravnické osoby a schvaluje zéstupcov obce do ich Statutdrnych a kontrolnych organov, ako
aj schvaluje majetkovd uéast obce v pravnickej osobe

Schvaluje zdruZovanie obecnych prostriedkov a éinnostf a Uéast v zdruZeniach , ako aj
zriadenie spoloéného regiondlneho alebo zdujmového fondu

Zriaduje a zrusuje organy potrebné na samospravu obce a uréuje naplf ich prace

Udeluje Lestné obéianstvo, obecné vyznamenania a ceny

Schvaluje erb obce, vlajku obce, peéat obce, pripadne znelku obce

Clanok 5

Postavenie starostu obce

Starosta je predstavitelom obce a najvysim vykonnym organom obce

Starosta je Statutdrnym orgdnom v majetkovo-pravnych vztahoch obce a v pracovnopravnych
vztahoch voli zamestnancom obece, rozhoduje vo vietkych veciach spravy obce, ktoré nie st
zdkonom alebo $tatdtom obce vyhradené OZ,

Zastupuje obec navonok vo vztahu ku vietkym fyzickym a pravnickym osobdm

Starosta je volenym orgdnom abce a volia ho obyvatelia obce v priamych volbach. Volbou do
funkcie starostu sa nezakladd jeho pracovny pomer. Na pracovno-pravne postavenie starostu
sa vztahuje osobitny pravny predpis.

Starosta vo vztahu k OZ vykondva a plni najma tieto llohy:

Vykondva sprdvu obce v stlade so zdkonmi , $tatlitom obce Mojzesovo a vieobecne
zavdznymi nariadeniam] obce

Rozhoduje vo vietkych veciach spravy obce, ktoré nie st zdkonom , alebo $tatitom obce
Mojzesovo vyhradené OZ

V pracovno-pravnych a mzdovych otdzkach plaf Olohu 3tatutédrneho orgdnu




- Schvaluje vydavkové poloZky /doklady, faktiry/
- Udeluje plnt moc k zastupovaniu obce v pravnych zélefitostiach
- Schvaluje podanie Zaldb

Clanok 6

Postavenie zastupcu starostu obce

1. Zastupcu starostu spravidla na celé funkéné obdobie poveri zastupovanim starosta, ak tak
neurchi do 60 dnf od zloZenia sfubu starostu, zastupcu voli OZ

2. Zastupca starostu zastupuje starostu pocéas nepritomnosti alebo nespésobilosti

3. Zastupca starostu zastupuje starostu v rozsahu uréenom v plsomnom povereni

4, Ak zanikne mandat starostu pred uplynutim funkéného obdobia, pini Glohy starostu zastupca.

€lanok 7

Postavenie hlavného kontroldra

1. Hlavny kontroldr je zamestnancom obce. Do funkcie ho voli OZ,

2. Hlavny kontroldr najma:

- Vykonava kontrolu prijmov a vydavkov rozpoétu obce a hospodérenia s majetkom obce, ako
aj hospodarenia rozpoltovych organizécii obce a prispevkovych organizécii obce

- Kontroluje ako Grad zabezpetuje pfsomni agendu obce v si&innosti s platnymi zadkonmi
a inymi internymi predpismi obce

- Kontroluje ako trad vykondva VZN, uznesenla OZ a rozhodnutia starostu

- Predklada vysledky kontroly priamo OZ

- Kontroluje pokiadniéné operécie a G¢tovnictvo obce

- Kontroluje nakladanie s obecnym majetkom .

- Spolupracuje s prisludnymi Statnymi orgénmi vo veciach kontroly hospodarenia
s prostriedkami pridelenymi obci zo §tatneho rozpoltu

- Kentroluje vybavovanie staZnosti a peticif

3. Hlavny kontrolér sa ziéastfiuje na zasadnutiach OZ s hlasom poradnym




Clanok 8

Organizécia obecného tradu

Financny

Spravy dani a poplatkov
Mzdovy

Matriky

Hlasenia evidencie obyvatelstva
Stavebnej agendy

Socidlnej pomoci

Kultiry

Zivotného prostredia

/potet zamestnancov 3/

Prevadzkovi zamestnancif4

pedagogickf pracovnici /3

$kolnik

OBEC MOJZESOVO
[ . , . "‘l
. STAROSTA OBECNE ZASTUPITELSTVO
; HLAVNY KONTROLOR _J
¥
Z5 MOJZESOVO-CERNIIK
, | |
REFERATY MS VLNKA MOJZESOVO SKOLSKA JEDALEN
Sekretariat riaditelka M3 veduca §)

hlavna kucharka
pomocha kucharka
ziuénd kucharka/m$
prevadzkovy
zamestnanec f1+1 na
dohodu , podla pottu

stravnikov




Clanok 9

Referaty obecného aradu

1. Referaty obecného Uradu st zakladnymi organizatnymi dtvarml. Jednotlivé referaty medzi
sebou lzko spolupracuju pri plneni Gloh, ktoré pre ne vyplyvaju z platnej préavnej upravy
a obsahove]j naplne innesti jednotlivych referatov obecného Uradu

2. Referaty pInia na svajom Useku dlohy, ktoré pre ich zamestnancov vyplyvaju z ndplne préc
hajmé:

- Zabezpetuju pisomn( agendu orgdnov samospravy obce

- Pripravuji odborné podklady na rokovanie 0Z

- Pripravuju a vypracovévaju pisomné vyhotovenia vetkych rozhodnuti starostu obce
vydanych v spravnom konani

- Pripravujd ndvrhy VZN

- Koordinujui &innost ostatnych subjektov obce

- QOrganizagno-technicky zabezpe&uja plnenia Uloh §tatnej spravy prenesenych na obec

- Poskytujl orgdnom $tétu potrebné Udaje pre jednotiivé evidencie vedené orgdnmi Statu
v rozsahu vymedzenom osobitnymi predpismi

3. Referdty pinia aj dalSie Glohy, ktoré im ulo¥f starosta obce, pokial to mé Gizku spatost
s obsahovou napliou toho ~ ktorého referatu

4, Referaty obecného dradu na svojom (seku realizuju vykon rozhodnutia a to za pripadnej
stéinnosti so statnymi organmi .

5. Prevadzkovi pracovnici zabezpeduji upratovanie, klrenie, opravy a tdrzby obecného
majetku.

Clanok 10

Sekretariat starostu

1. Sekretariat je vykonnym a organizaénym Utvarom.

2. 2. sekretariat zabezpeduje Ulohy riadenia a spravy v nasledovnych oblastiach

- Vedie evidenciu dohodnutych konani a predklada starostovi ku konaniu prisluiné podklady
a materialy

- Vyhotovuje zaznamy z ddleZitych jednanf starostu a tieto archivuje

- Pripravuje a zvolava porady starostu, vyhotovuje 2 tychto pordd zdpisnice

- Vedle evidenciu posty obecného dradu

Clanok 11

Zakladna $kola Mojzesovo-Cernik

Clenenie, rozsah pravomaci a tlohy rozpottovej organizécie Z8 Mojzesovo-Cernik v zriadovatelskej
pdsobhosti obce st vymedzené v ich vadtornych predpisoch vydanych riaditelstvom Z5 Mojzesovo-
Cernik . T4to rozpottova organizécia obce je pravnickou osobou s pravnou subjektivitou.




L

Clanok 12

Prava a povinnosti zamestnancov obecného dradu

Prava a povinnosti zamestnancov pracujicich na obecnom Grade st upravené v Zakonniku
prace, ako aj v dalSich vieobecnych zavaznych pravnych predpisoch a v pracovnom poriadku
obce Mojzesovo.

Prava a povinnosti zamestnancov sti zakotvené tief v pracovnej zmluve, pracovnej ndplni, vo
vnutorno organizacnych , normativnych pravnych aktoch, pokynoch a prikazoch starostu.

Clanok 13

Spisova sluZba a oheh pisomnosti

KaZdy zamestnanec je povinny spravne zaobchadzat s pridelenymi pisomnostami, véas ich
vybavovat a zodpovedd za ich ochranu.

Vyhotovovanie, odosielanie, oznatovanie spisov, dalej prijem a triedenie zésielok ich
archivéciu a skartaciu podrobne upravuje , registratirny poriadok”.

Clanok 14

Obeh pisomnosti

Na obehu pisomnostf sa zicastiiuju jednotlivé referdty obecného Uradu a starosta, ktor!
pisomnosti vyhotovuju, kentrolujl, preskimavaji a schvalujl. Podrobnejdia Gprava cbehu
pisomnost( je obsiahnuta v ,Registratirnom poriadku obce” .

Clanok 15
Petiatky

Starosta pouzfva okrihlu petiatku uprostred so $tatnym znakom SR s textom :“ SLOVENSKA
REPUBLIKA OBEC MOJZESOVO“

Starosta a obecny Urad pouZiva okruhlu pediatku z erbom obce s textom ,, Slovenska republika
OBEC MOJZESOVO"

Obecny Urad d'ale] pouZiva podihovasty peéiatku s textom ,, OBEC MOJZESOVO”

Matriény Urad pouZiva okrihlu pe&iatku uprostred so §tatnym znakom SR a textom , Obec
Mojzesovo, Matri¢ny (rad a podlhovastd peéiatku s textom ,OBEC MOJZESOVO”.




Clanok 16
Ochrana majetku obce

Na ochranu objektov a zvereného majetku — v stlade so vieobecne zavdznymi pravnymi predpismi
zodpovedd starosta, ako aj dalsi zamestnanci pracujuci na obecnom Urade v rozsahu svojej
pdsobnosti.

Clanok 17

Zaverecné ustanovenia

1. Starosta ochce Mojzesovo je povinny zabezpeéit cbozndmenie podriadenych zamestnancov
s tymto organizacnym poriadkom najneskdr do 30 dni odo dna nadobudnutia jeho Glinnosti
a u zamestnancov, ktori nastupuju do zamestnania v defi nastupu do zamestnania.

2. Zamestnanci sa oboznamuju aj s pripadnymi zmenami ako aj s doplnkami o ¢om sa vedie
pisomna evidencia. VedUlci zamestnanci st zaroveri povinn{ vyZadovat jeho désledné
dodriiavanie.

3. Zamestnanci obce musia pisomne potvrdit oboznéamenie sa s tymto organizacnym
poriadkom.

4. Starosta obce urcuje doplnenie ndplne préace jednotlivych referdtov, ak vystane toto
doplnenie do zdkona.

5. Tento organizaény poriadok Obce Mojzesovo nadoblda Gcinnost dfia 1. marca 2022.

6. Vydanim tohto organizaéného poriadku sa rusi organizaény poriadok zo dra 13.10.2016

V Mojzesove dfia 01.03.2022

Tatiana MartiSova

starostka obce



