Obec MOJZESOVO
Marec 2021

Smernica ¢. 1/2021
o0 verejnom obstardvani a o zmene a doplneni
niektorych zdakonov v zneni neskorSich predpisov
k zakazkam s nizkou hodnotou podla ust. § 117
zdakona ¢. 343/2015
Z. 7. 0 verejnom obstardvani
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PRVA CAST
Vieobecné ustanovenia

1. Smernica o verejnom obstardvani je vnitroorganizaénou normou, ktord upravuje a
zjednocuje postup verejného obstardvatela vkonani podPa wustanoveni zdkona
& 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov
(dalej len ZVO),

2. Smernica o verejnom obstardvani upravuje prdva apovinnosti verejného
obstarévatel’a, ktory postupuje v zmysle ustanoveni zakona o verejnom obstardvani.

3. Udclom tejto smernice je Uprava postupu verejného obstardvatela podlFa vysiie
uvedeného zékona tak, aby bol zachovany legislativny rdmec dany pre verejnych
obstaravatelov. Tato smemica je vyddvand Statutirnym zastupcom verejného
obstarévatela, ktory je oprévneny ju menit’ a dopifiat dodatkami.

4. 'Této smernica je zavizna pre vietky poverené osoby vergjného obstardvatela, ktoré s
pri svojej &innosti povinni postupovat’ podl'a ustanoveni zakona &. 343/2015 Z. z.

5. Postupy verejného obstardvatela, sivisiace s verejnym obstardvanim, ktoré nie st
upravené touto smernicou sa riadia zkonom &. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani
a o zmene a doplneni niektorych zékonov.

6. Definicia zakladnych pojmov:

o Zikazka je odplatna zmluva uzavretd medzi jednym alebo viacerymi verejnymi
obstaravatelmi alebo obstarivatelmi na jednej strane a jednym alebo viacerymi
Uspednymi uchidzadmi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru,
uskutoénenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby.

e Ziujemca je hospodarsky subjekt, ktory ma zdujem o 1Glast vo vefejnom
obstaravani,

¢ Uchadzaé je hospodarsky subjekt, ktory predioZil ponuku.

e Predpokladani hodnota zikazky sa urduje ako cena bez dane z pridanej hodnoty.
Vetejny obstaravatel’ a obstardvatel urdia predpokladant hodnotu zékazky na
zéklade udajov a informadcii o zdkazkéch na rovnaky alebo porovnatelny predmet
zakazky. Ak nemd verejny obstaravatel alebo obstaravatel’ Gdaje podl'a druhej vety
k dispozicii, urdi predpokladani hodnotu na zaklade Gdajov ziskanych prieskumom
trhu s poZadovanym plnenim alebo na zéklade Gdajov ziskanych ingm vhodnym
spbsobom. Predpokladand hodnota zakazky je platnd v dase odoslania oznidmenia o
vyhldseni verejného obstardvania alebo ozndmenia pouZitého ako vyzva na sutaz
na uverejnenie; ak sa uverejnenie takého ozndmenia nevyZaduje, predpokladand
hodnota je platnd v &ase zadatia postupu zadéavania zakazky.

e Finanéné limity upravuje zdkon v zavislosti od predpokladanej hodnoty zikazky.
Zéakazka je nadlimitng, podlimitna alebo s nizkou hodnotou.
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DRUIA CAST
Organizacia procesu verejného obstarivania

. Zakon & 343/2015 Z. z. o vergjnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych

z&konov v zneni neskordich predpisov urduje prislu$nymi vstanoveniami verejnému
obstardvatePovi aplikovat vhodny postup zaddvania zakazky v zdvislosti od typu
zdkazky a od predpokladanej hodnoty zékazky.

Verejny obstaravatel' je povinny pri zadavani zdkaziek postupovat podla zédkona ¢.
343/2015 7. z amusi dodrfiavat princip rovnakého zaobchddzania, princip
nediskrimindcie  hospodéarskych  subjektov, princip transparentnosti, princip
proporcionality a princip hospodarnosti a efektivnosti.

V zmysle zdkona je verejny obstardvatel’ opravneny vykondvat' Cinnosti vo verejnom
obstardvani bud’ prostrednictvom svojich internych pracovnikov alebo si méZe tieto
dinnosti nechat zabezpedit doddvatelsky prostrednictvom externych oséb alebo
subjektov.

Cinnosti vykondvané prostrednictvom externych os6b alebo subjektov sa tykaju
zékaziek nadlimitngch a podlimitnych podla §113 (Podlimitné zdkazky bez vyuZitia
elektronického trhoviska) zdkona o verejnom obstardvani. Zakazku s nizkou hodnotou
a podlimitn( zdkazku podla §109 (Podlimitné zédkazky s vyuZitim elekironického
trhoviska) zékona o verejnom obstardvani si vykondva verejny obstaravatel bud
prostrednictvom urdenych poverenych osdb alebo prostrednictvom externych osdb,
ktoré v takomto pripade zabezpedia ¢innosti spojené s verejnym obstaravanim.

Cinnosti vykondvané prostrednictvom externych osob alebo subjektov sa vykondvaju
na zaklade uzatvoreného zmluvného vztahu, resp. objednavky. Vyber tejto osoby
alebo subjektu ako i podmienky, za ktorych sa uzatvara zmluvny vztfah s touto osobou
alebo subjektom, st na rozhodnuti tatutarneho orgénu verejného obstaravatela.

Obligatérnou naleZitostou takéhoto zmluvného vztahu je zdvizok vykondvat Einnosti
pre verejného obstarivatela v zmysle zdkona riadne avdas, vyhotovoval vietku
potrebnit pisomnu dokumentdciu pre verejného obstardvatela azodpovedat za
vysledok svojej vykonane) ¢innosti.

Externd osoba alebo subjekt podas platnosti zmluvného vztahu v zastGpeni verejného
obstaravatefa vo vergjnom obstardvani zabezpe&i splnenie vietkych zakonngch
povinnosti vyplyvajtcich pre vergjného obstardvatela.

Vietky pisomnosti a dokumenty po ukoncéeni postupu v zmysle zdkona a po podpisani

zmluvy odovzdd externd osoba $tatutdrnemu zdstupcovi verejného obstardvatela,
ktory tuto dokumentaciu uchovava a vedie jej evidenciu,
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TRETIA CAST
Zadavanie zakaziek

1. Tato ¢ast smerice upravuje postupy verejného obstaravatel'a vo verejnom obstardvani

2.

3.

pri zadévani zdkazky s nizkou hodnotou podl'a §117 zdkona o verejnom obstaravani.

Vyhlasovanie verejného obstardvania pre zékazky snizkou hodnotou sa moéze
realizovat’ na zaklade rozhodnutia Statutdrneho zastupcu verejného obstaravatela. Pri
zaddvani zdkazky snizkou hodnotou postupuje verejny obstaravatel tak, aby
vynaloZené naklady na obstaranie predmetu zakazky boli primerané jeho kvalite
a cene.

Z hlradiska dodrZiavania pravidiel efektivnosti ahospodamosti vynakladania
prostriedkov na obstaranie zékaziek su stanovené hrani¢né limity, pri ktorych sa bude
vykondvat postup podla zékona €. 343/2015 Z. z. o vergjnom obstardvani ato
uskutoéiiovat’ verejné obstardvanie nasledovnym spésobom v zmysle predpokladane;

hodnoty zakazky:

a) Tovary a sluzby (okrem sluzby podl’a prilohy ¢. 1 ZVO) s predpokladanou
hodnotou vysiou ako 5 000,- EUR bez DPH a zaroveii nizSou ako 70 000,-
EUR bez DPH sa obstardavaji na zéklade uskutoénenia prieskumu trhu.
Prieskum trhu sa vykonava spdsobom podl'a bodov VI az XIII tejto Casti.

b) Tovary a sluzby (okrem sluzby podl’a prilohy €. 1 ZVO) s predpokladanou
hodnotou vy§Sou ako 70 000,- EUR bez DPH a zaroven nizSou ako 214 000,-
EUR bez DPH, ktoré sti bezne dostupné na trhu sa obstaravaju postupom
podlimitnej zékazky s vyuzitim elektronického trhoviska (www.eks.sk) resp.
postupom pre podlimitni zékazku bez vyuzitia elektronického trhoviska (tzv.
postupom cez Vestnik verejného obstaravania).

¢) Tovary a sluzby (okrem sluzby podl’a prilohy ¢. 1 ZVO) s predpokladanou
hodnotou vy$Sou ako 70 000,- EUR bez DPH (pokial’ sa nejedna
o nadlimitni zdkazku), ktoré nie sii bezne dostupné na trhu sa obstaravaji
postupom pre podlimitni zékazku bez vyuzitia elektronického trhoviska (tzv.
postupom cez Vestnik verejného obstardvania).

d) Stavebné prace s predpokladanou hodnotou vysSou ako 5 000,- EUR bez
DPH a zaroveii nizSou ako 180 000,- EUR bez DPH sa obstardvaju na zaklade
uskutoénenia prieskumu trhu. Prieskum trhu sa vykonava spésobom podl'a
bodov VI az XIII tejto Casti.

e) Stavebné prace s predpokladanou hodnotou vy$sou ako 180 000,- EUR bez
DPH azaroveii nizSou ako 5350000,- EUR bez DPH sa obstaravaju
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postupom verejnej sutaze pre podlimiiné zakazky v stlade so zdkonom (tzv.
postupom cez Vestnik verejného obstaravania).

f) Tovary, sluzby a stavebné price s predpokladanou hodnotou vyssou ako je
uvedené v bodoch b., ¢. ae. sa obstardvaji v sulade so zdkonom postupom
nadlimitnej zékazky.

Tato smernica upravuje postupy zdkaziek, ktorych predpokladana hodnota je niZsia
ako 5 000, EUR bez DPH (tzv. zékazky “malého rozsahu™), v zmysle ZOV, §1, odsek
14 nasledujticim spésobom:

Tovary a sluzby s hodnotou vy§Sou ako 1 000,- EUR s DPH a suasne niZSou
hodnotou ako 5 000,- EUR bez DPH, v takychto pripadoch verejny obstaravatel
minimalne vyhotovi zapisnicu podla vzoru prilohy ¢€.1 tejto smerice. V zdpisnici
uvedie nazov a predmet zdkazky, oslovenych uchddzadov, kritérium vyhodnotenia
a vitazného uchadzada. V pripade zakazick niz§ich ako 1 000,- EUR s DPH verejny
obstaravatel’ nema povinnost’ vyhotovit' zapisnicu z prieskumu trhu,

. Statutarny zéstupca verejného obstaravatel'a taktie? zabezpedi, Ze raz Stvrtrocne (vidy
do 30-ho dita nasledujuceho Stvrtroka) zverejni sithran( spravu a to nasledovne:

a) Suhrnnd sprava o zdkazkach s hodnotou vysou ako 5 000,- EUR - stihroné spravy
sa zverejiiujii ako ostatné oznimenia vo vestniku verejného obstaravania a
nasledne sa budd zobrazovat v Profile VO/O v zilozke ,,Sthroné spravy“. Pre
kazd zékazku bude uvedené najmé (podla § 117 ods. 2 zdkona &. 343/2015 Z.
Z.):

e hodnota zakazky,
¢ predmet zdkazky,
e identifikacia dodavatela.

b) Stuhrnnd sprava o zmluvich so zmluvnymi cenami vy$§imi ako 1 000,- EUR, na

ktoré sa podla § 1 ods. 2 a7 14 nevztahuje ZVO - suhrnné spravy sa zvergjiiuja
v profile VO a obsahuji najmé:

» hodnota zékazky,

e predmet zdkazky,

¢ identifikicia zmluvnej strany,

e ustanovenie § 1 ods. 2 a¥ 14 ZVO, na zéklade ktorého bola zmluva

uzavreta.

¢) Sthrnnd sprava o zékazkéch podlia § 109 a 110 (podlimitn¢ zakazky s vyuzitim
elektronického trhoviska) s cenami vy§§imi ako 5 000,- EUR - sthrnné spravy sa
zverejtiuja v profile VO a obsahuji najma:
¢ hodnota zdkazky,
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10.

o predmet zdkazky,
¢ identifikacia Gspeiného uchadzaca.

Po uskutodneni prieskumu trhu verejny obstaravatel' vyhotovi ziznam, alebo bude
vytvoreny protokol o zdkazke. Predmetny zdznam o uskutoéneni prieskumu trhu alebo
protokol o zakazke mus{ mart tieto naleZitosti :

o identifika¢né udaje verejného obstardvatel'a,

o predmet zdkazky: ndzov a struény popis zakazky,

s spOsob vykonania prieskumu trhu,

s datum vykonania prieskumu a meno pracovnika, ktory prieskum vykonal,

¢ vystup z prieskumu trhu.

Prieskum trhu sa vykonava :

¢ e-mailovym oslovenim a ponukami,

e internetovym prieskumom (internetové prezentdcie dodévatel'ov zverejnené na
web-stranke zdujemcov),

e prostrednictvom elektronickych nakupnych portélov (Elektronicky
kontraktaény systém, TENDERnet),

e telefonickym prieskumom,

» cennikovym prieskumom,

¢ kataldégovym prieskumom,

¢ osobnou navitevou a zapisnicou,

¢ inou formou prieskumu — uvedie sa akou.

Prieskum trhu sa méa vykonavat najmi hospodarne a efektivne, s &o najmenSim
vynaloZenim finanénych prostriedkov, vzhladom na technické a personalne moZnosti
organizacie, vo viizbe na charakter obstardvanych komodit.

Proces prieskumu trhu by mal byt predovietkym zmystuplny, funkény amal by
prindat’ informacie objektivne a aktualne.

Doélezitym faktorom, na ktory kladic verejny obstaravatel' doraz, je preukazatelnost
a zdokumentovatelnost tohto prieskumu trhu ako i zabezpedenie dostatodnej
konkurencieschopnosti ponik v danom postupe, preto je nutné, aby ucastnici
uskutoéneného prieskumu tehu spifiali podmienku osobného postavenia podla
ustanovenia zdkona o verejnom obstaravani a to, Ze s oprédvneni poskytovat sluzby,
dodéavat’ tovar alebo uskutodiiovat’ stavebné prace, ktoré st predmetom obstardvania
(postadi overenie na web-stranke: www.orsr.sk alebo www.zrsr.sk).

Osoba poverend vyhodnotenim ponuky nesmie byt uchadzadom — fyzickou osobou,
vo vykonnych alebo dozornych orgdnoch uchadzaca — pravnickej osoby, spoloénikom,
tichym spolonikom alebo ¢lenom pravnickej osoby uchadzaCa, zamestnancom
uchadzaéa alebo inak majetkovo prepojena s uchadzaCom, Na poverentl osobu  €lena
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alebo predsedu komisie sa vztahuju vSetky poziadavky v suvislosti s pripadnym
konfliktom zaujmov.

11. Najdélezitej$im kritériom pri procese vyhodnocovania ponuk je cena, a jej vySka pri
reSpektovani poZiadavky na kvalitu. Vyberie sa ten uchadzaé, ktory pontkne najnizsiu
a najvyhodnej$iu cenu za pozadovany tovar, sluzbu, ¢ pracu. V pripade, Ze nebol
vybraty uchadza¢ snajnizSou cenovou ponukou, je potrebné uvedenu skutoénost
riadne a nalezite oddvodnit.

12. Nasledne sa wvyhotovi svybranym uchadzatom zmluva na dodanie tovaru ¢i
poskytnutie sluzby alebo prace pre verejncho obstardvatel'a respektive bude verejnym
obstaravatel'om zasland objednavka na dodanie tovaru ¢i poskytnutie sluzby. Vyzaduje
sa, aby kazdy takto uzatvoreny zmluvny vztah mal pisomnu formu.

13. Kontrolu postupov zadavania zdkaziek snizkymi hodnotami zabezpecuje Statutar
verejného obstaravatela alebo nim pisomne povereny pracovnik — verejného
obstaravatel’a (resp. auditor, hlavny kontrolor verejného obstaravatel'a).

14.V pripade, ak vramci prieskumu trhu verejny obstardvatel' neziska Ziadnu cenova
ponuku, je povinny prieskum trhu zadat’ znova a oslovit najmenej troch uchadzacov.

STVRTA CAST
Zavereéné ustanovenia

1. Tato smernicu je mozné menit adopifiat iba pisomnymi dodatkami, ktoré su
podpisané statutarnym zastupcom verejného obstaravatel'a.

2. Tato smernica je zavézna pre vietkych zamestnancov obce Mojzesovo a zamestnancov

v

Zakladnej koly Mojzesovo-Cernik ¢. 505, veddcich ariaditelov prispevkovych
arozpoctovych organizacii, ktorych zriad'ovatelom je obec a konatel'ov organizicii
s majetkovou ucastou obce Mojzesovo.

3. Kontrolu dodrZiavania smernice vykondva ttvar hlavneho kontroléra obce Mojzesovo.

4. Tato smernica je platna a G¢inna diiom 01.04.2021.

5. Nadobudnutim u¢innosti tejto smernice sa straca platnost’ smernice ¢. 1/2018

Dna 24.03.2021

Tatiana MartiSova
-starostka obce-
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Priloha ¢.1 — Obec

Telefén: e-mail.
WWW,Sk

Zapis z prieskumu trhu

1. [dentifikacia verejného obstaravatela:

Néazov organizacie

ICO:

Sidlo organizacie :

Internetova adresa:

2. Druh zakazky.

Zakazka podla § 117 zakona 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len zakon).

3. Nazov zakazky:

4. Predpokladana hodnota zakazky:

5. Spdsob vykonania prieskumu trhu: prieskum prostrednictvom oslovenia subjektov
6. Hodnotiace kritérium:

7. Vyhodnotenie ponuk:

1.
2.
3

8. Vysledok prieskumu

Na zaklade posudenia zistenych cenovych ponuk v zmysle poZiadaviek projektu
verejny obstaravatel prijima ponuku subjektu:

starosta obce
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