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PREVADZKOVY PORIADOK

Materska §kola Mojzesovo £.88.
s vyucovacim jazykom slovenskym

Prevadzkovy poriadok Materskej Skoly v Mojzesove je vypracovany v zmysle
Zakona & 245/2008 z. z o vychove a vzdeldvani / Skolsky zikon/ a o zmene
a doplneni niektorych zikonov, podla Vyhlasky 306/2008 MS SR o materske;
kole apodla § 10 MZ SR ¢&. 527/2007 Z. z. o podrobnostiach a poZiadavkach
na zariadenie pre deti a mladez.

Vypracovala:  Jarmila Komdromyovd, riaditelka MS
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1. Identifika¢né udaje:

Nazov Skoly :  Materska skola
Adresa skoly : 941 04 Mojzesovo ¢.88.

Kontakt: msmojzesovo@zoznam.sk

Telefon : 035/6578 186

Forma pravnej subjektivity: bez pravnej subjektivity

Zodpovedny: Jarmila Komaromyova, riaditel’ka Skoly
Zriadovatel':  Obec Mojzesovo, 941 04 Mojzesovo

ICO: 309 117

Kapacita: podPa vyhlasky MS SR &. 306/2008 Z.z. o materskej $kole
Datum zacatia prevadzky: 1.9.1970

Pocet pedagogickych zamestnancov : 3

Pocet nepedagogickych zamestnancov : 3

2. Druh zariadenia:

Materska Skola

Materské $kola je dvojtriedna s celodennou vychovou a vzdelavanim, poskytuje
predprimarne vzdelavanie detom od 3 do 6 rokov adetom s odloZenou
povinnou $kolskou dochadzkou.

Poskytuje det'om aj poldenny pobyt podl'a Ziadosti zakonného zastupcu.

3. Najvyssi polet deti zodpovedajtci vel'kosti vnutornych priestorov:

Najvy$8i pocet v triedach je 21 deti /§ 28 ods. 10 Zakon ¢.245/2008 o vychove
a vzdelavani — Skolsky zakon/.

V oddvodnenych pripadoch méze riaditel’ so sthlasom zriadovatela prekrocit
pocet deti v triede najviac o 3 deti.




Vnutorné priestory materskej 8koly:

Materské §kola je umiestnend v ucelovej budove, je prizemnd, bez poschodia, V
budove s dve triedy, spéliia, riaditena, kancelaria vedicej Skolskej jedalne,
jedalen, Skolska kuchyia a telocviciia, sucast'ou budovy su sklady — potravinovy
a zeleninovy. Hlavny vchod do budovy je z dvora do vstupnej chodby. Z chodby
je vchod do Satne, kde sa deti prezivajit a uloZia odev do skriniek. KaZda trieda
ma4 svoju Satiiu. Vedla Satni st umyvarky, odkial’ je vchod do WC. Zo vstupnej
chodby je vchod do riaditelne ako aj do WC pre personél. Z jednej triedy sa
vchadza do spalne, z druhej triedy do telocviéne, jedéleti je v strede budovy pre
obe triedy. Z jedalne je vchod do kuchyne. Kapacita a vel'kost’ materskej skoly
umoziuje realizdciu kvalitnej vychovno-vzdelavace] ¢innosti.

Trieda — heriia:

sliZi na vychovno-vzdeldvacie Cinnosti, na pohybové a pracovné aktivity det.
Je vybavend funkénym detskym nabytkom aje podnetnd pre deti. Trieda je
usporiadana tak, aby deti mali pristup k hrac¢kém, k didaktickym pomdckam,
aby mohli komunikovat’ pri spoloénych ¢innostiach v hrovych skupinéch.
Spdliia:

je samostatna, pocet lezadiel je podfa poltu deti. Vzdialenost medzi
jednotlivymi lezadlami je 40 cm.

Satita:

je vybavena skrinkami na odkladanie Satstva. Kazdé dieta ma svoju skrinku
s lavickou avlastnou znackou. Skrinky st vybavené veSiakmi. Za poriadok
v skrinkdch zodpovedaji zékonni zdstupcovia, ucitelky a za hygienu a Cistotu
Skolnicka.

Umyvdrne:

polet umyvadiel v kazdej umyvarke je 7 kusov. Umyvadld su inStalované vo
vyske 0,5 m od podlahy. Drzadlad na uterdky a hrebene st vo vyske 0,75 m od
podlahy. Kazdé dieta ma svoj vlastny uterak, hrebeii, pohar na umyvanie zubov
a zubni kefku, vietko oznacené vlastnym menom. Za pravidelnd vymenu
uterakov zodpovedaj( zakonni zastupcovia — tyZdenne.

Za Cistotu a hygienu zodpoveda Skolnicka.

we:

pocet zachodov je 7 kusov v kazdom WC.

4. Organizicia prevadzky rezimu dna a vychovno - vzdelavacej ¢innosti:

A: Denny poriadok:

7.00 hod. otvorenie materskej koly
7.00 - 8.20 hod. hry a hrové ¢innosti, ranny kruh
8.20 - 8.50 hod hygiena, pohybové a relaxadné cvicenie

8.50 - 9.15 hod. hygiena, desiata
9.15-11.30 hod edukacna aktivita, pobyt vonku




11.30 - 11.40 hod hygiena
H 11.40 - 12.00 hod. obed
a 12.00 - 12.10 hod hygiena
- 12.10 - 14.30 hod. odpocinok, pohybové a relaxatné cvicenia
R 14.30 - 14.50 hod. hygiena, olovrant
14.50 - 14.55 hod. hygiena
" 14.55 - 16.00 hod. hry a hrové ¢innosti
16.00 hod. koniec prevadzky materskej koly

# Cinnosti vediice k vychove a vzdelavaniu
-Ranné preberanie deti od zakonnych zastupcov zabezpecuje sluzbukonajuaci
pedagogicky zamestnanec. U¢itelka m6Ze odmietnut’ prevzatie diet’at’a, ak

. zisti, 7¢ jeho zdravotny stav nie je vhodny na prijatie do materskej Skoly.

- pocas hier a hrovych dinnosti je za deti zodpovedna uéitelka. Plni Standardy
z plénov VVC: Uskutodiiuje sa v herni
- pohybové a relaxacné cvidene sa uskutoCiiuje v telocviéni v materskej Skole

v najmenej dvakrat denne. Uditel'ka moZze PaRC uskutocnit’ na skelskom

~ dvore podla plénov VVC. Dba na hygienické, bezpetnostné a zdravotné
poziadavky na cvicenie.

- edukacdnd aktivita je uskutoltiovana podla planov p. uciteliek. Nesmie
deti pretazovat’.

8 - pobyt vonku sa uskutodiuje kazdy defi najmenej dve hodiny dopoludnia a

i a hodinu odpoludnia. MéZe byt skrateny pri mimoriadne nepriaznivych

meteorologickych podmienkach ( vichrica, prudky dazd’, teploty pod -10°C
pri nadmernom zneSisteni ovzdusia). Na vychddzku mimo MS pouZije

" uditel’ka bezpednostné vesty pre deti ( prva aposledna dvojica), teréik.

B - stravovanie deti sa stravuju v jedalni. Za kvalitu stravy zodpoveda vedica

L skolskej jedalne. Zaroveni sleduje poskytovanie priborov detom podla veku
a druhu jedla. Za stolovanie deti su zodpovedné p. u€itel’ky. Dbajh o kultiru
stolovania, pomahaju detom pri jedeni. Zodpovedaju za bezpeCnost’ a
hygienu.

- odpodinok sa realizuje v zavislosti od potrieb deti. Za primerané oble€enie
podas spanku zodpoveda uitelka. Deti vedie k sebaobsluznym pracam —
uloZenie pyZama, uloZenie paplona.

- hygiena sa uskuto&iiuje v umyvariiach a WC. Deti si ucitelkami vedené
k sebaobsluznym pracam ( pouzivanie mydla, splachovanie WC, utieranie

S do vlastného uterska, ¢istenie zubov po hlavnom jedle, Cesanie, Gprava

zoviiajsku ).

* Opatrenia pri prejavoch akiitneho ochorenia diet’at’a pocas pobytu

i v MS alebo prenosného parazitného ochorenia

i -Deti prechddzaju rannym filtrom. Pedagogicky zamestnanec moze odmietnut’
L prevzatie diet'at’a, ak zisti, Ze jeho zdravotny stav nie je vhodny na prijatie do




Pl

materskej Skoly Ak diet’a v materskej $kole pocas diia ochorie, alebo sa prejavia
priznaky prenosného parazitného ochorenia — v8i (a pod.) pedagogicky
zamestnanec zabezpedli jeho izolaciu od ostatnych deti, dozor nim poverenou
osobou z radov zamestnancov §koly a informuje zdkonného zastupcu diet'at’a.
Ak nepritomnost’ dietata z dévodu ochorenia trva dlhlie ako tri po sebe
nasledujiice vyucovacie dni, predlozi jeho zdkonny zéstupca potvrdenie od
lekara, Ak je Cas nepritomnosti dietata dlhsie ako pdt dni predkladd rodidé
pisomné vyhlasenie o bezinfekénosti prostredia. Na prevzatie svojho dietat’a
z materskej Skoly moZe zakonny zastupca pisomne splnomocnit’ aj svoje
maloleté dieta nie mladSie ako 10 rokov, alebo ini pedagogickym
zamestnancom zndmu osobu, ktord po prevzati za dieta zodpovedd. Vsetky
osoby, ktoré zakonny zéstupca splnomocni pri preberani dietata z materske;
Skoly musia byt uvedené v splnomocneni, ktoré plati vzdy v prislu$nom
$kolskom roku.

* Podmienky pohybovej aktivity

- deti sa podla veku prezliekaji do Gborov na cviCenie, ktoré maji
umiestnené vo svojich skrinkach. Cvi¢ia v miestnosti, kde ucitel’ka
zabezpeCila hygienické, bezpecnostné a zdravotné poZziadavky
na cviéenie. V pripade cviCenia v telocvicni sa deti prezliekaju
v triede a do telocviéne prechéadzaji obleceni v iboroch. Deti cvicia
naboso, Za bezpecnost deti zodpoveda ucitelka. Toto plati aj pri
cvideni na Skolskom dvore.

* Rezim stravovania

- Stravovanie deti je zabezpefené v §kolskej kuchyni, ktora je sicast'ou
materskej skoly.
Skolskd kuchyha pripravuje jedla a nipoje pre stravnikov podla
odportianych vyzivovych davok, materidlno - spotrebnych noriem
a receptir podla vekovych skupin stravnikov. Z hladiska zdravej
Fivotospravy je v MS na stravovanie vyhradeny stabilny &as. Casovy
odstup medzi jednotlivymi jedlami je 2,5 — 3 hodiny.

- Jedalny listok je vyveseny na viditelnom mieste k nahliadnutiu.
Obsahuje okrem jedal aj energetické a zakladné nutri¢né tidaje o
podavanej strave.

B: Zabezpedenie pitne] vody:

- pitna voda je zabezpefend z verejného vodovodu( ZVS — odst.zavod
N. Zémky).
- pitny rezim deti je zabezpeleny poas celého diia. V jedélni je
zabezpedeny 3 x denne po jedle. V triede mame zabezpedené ovocné
aje, alebo pitni vodu v osobitnych nadobach, kazdé dieta m4 svoj




vlastny pohar, vetko je pripravované hygienicky vyhovujucim spésobom.
- odkanalizovanie je rieSené septikom, ktory podl'a potreby je vyvazany na
¢isticku odpadovych vod do Surian .

: Cistota a tidr¥ba;

Povinnost'ou 8kolni¢ky je udrzat’ pridelené priestory v naleZitej Cistote

a vzornom poriadku.

denne:

- pri nastupe do prace vyvetrat’ priestory MS, utriet’ prach

- umyt’ vstupnt halu ( vstupné priestory )

- umyt’ vetky podlahy ( umyvareti, WC, herna, Satfia, jedalen )

- umyt’ WC misy, umyvadla, vylevky, klucky na dverach

- vyniest’ odpadové kose

- v zimnom obdobi — odhrnit’ sneh na pristupovych chodnikoch, posolit’
l'adové plochy ( v pripade potreby )

¥ - vysat’ koberce

%

tyzdenne:

- umyt’ obkladové dlaZdice na WC

- umyt’ odpadové kose a dezinfikovat'(podl'a potreby i Castejsie )

- oéistit’ police na odkladanie hradiek, stoly a stolicky v triede, v jedalni

- oSetrit’ nabytok Cistiacimi prostriedkami na nabytok

- raz za 14 dni vyvetrat’ lezadla pri vymene pradla, dékladne upratat’ cela
spalitu

vel’ké upratovanie 2x roc¢ne

- vyCistit’ stropné svietidla a vykurovacie telesa, umyt vsetky okna,
okenné ramy, skrine, sokle, obkladacky, zarubne, dvere, nabytok, hracky

- vycistit’ a vytepovat’ koberce

- dokladne vykonat dezinfekciu podléh vo vietkych miestnostiach MS

- v pripade vyskytu hlodavcov zabezpelit’ deratizaciu

- vyprat’ zaclony a dekora¢ky v miestnostiach

- dékladne vyvetrat’, vy¢istit’ a vydezinfikovat’ lezadla

Pri praci $kolnicka pouZiva ochranné pomdcky - pracovny odev, obuv,

rukavice. Po ukonéeni upratovania prav1delne kontroluje, ¢i st uzatvorené

vietky oknd avodovodné kohutiky. V préaci sariadi pokynmi riaditelky

Skoly. Zistené poruchy hlasi riaditel’ke MS. Dezinfekéné prostriedky:

skladuje na miestach detom nepristupnym.

*sanitacia sa v MS vykonava

D:

mechanickymi prostriedkami: metly, kefy, handry, vedra, hubky,
vysavale, tepovacde ,
chemickymi prostriedkami: Cistiace a detergentné prostriedky — pur, jar,
fixinela,
dezinfekéné prostriedky: savo, chloramin,

Starostlivost’ o vonkajsie priestory:




Celkovy vzhlad a starostlivost o vonkajSie priestory zabezpeuje
Obec Mojzesovo — Obecny trad ako zriadovatel MS.
- zabezpedenie Cistoty a esteticky vzhl'ad dvora( kopanie zdhonov, hrabanie,
- zbieranie konarov ) zodpoveda skolnicka
! - za zbieranie odpadkov, papierov vietci zamestnanci vratane deti
- za Cistotu pieskoviska vycistit, prekopat’, prehrabat’ a poliat’ pitnou
L vodou, viest’ zdznamy o &isteni zodpoveda SkolniCka(raz za dva tyZdne)
L - hradky pre hry na 8kolskom dvore st uloZené v sklade na hracky na sSkolsky
= dvor ( vymedzeny priestor ). Ich Cistenie a dezinfikovanie sa realizuje
- priebezne podla potreby. Za ich kvalitu zodpovedaji p. uditelky.
- kosenie travnatej ¢asti dvora zodpoveda Skolni¢ka, podl'a potreby,
- udrZiavanie chodnikov zabezpeCuje Skolnicka
- vymena piesku raz do roka zabezpeluje riaditel’ka a OU Mojzesovo,
- stav preliezaCky a ostatnych zariadeni na Skolskom dvore sleduju
ugitel’ky a riaditefka 3koly a s pomocou OU v Mojzesove zabezpeluje
odstranenie zistenych zavad.

Pristup zvierat do arealu je zabezpecené oplotenim a uzatvaranim brany
. po skondeni prevddzky MS. Oplotenim dvora je zamedzeny aj pristup
| cudzich T'udi do arealu Skoly.

E: Skladovanie postelnej bielizne:
- bielizefi maju deti vlastn(, vymietia sa 1 krat za 2 tyZdne, vymenu
. zabezpefuju rodidia deti
¥ - vetranie a Gistenie lezadiel pri vymene bielizne zabezpeci Skolnicka
- leZadla st dostatocne pevné a stabilné
ol - spalila je pravidelne vetrand pred a po oddychu
L - podas oddychu st deti obleCené v pyzame, Saty si odkladaji na stolicku

F: ZneSkodnenie tuhého odpadu:
- odpad je zo §koly odvaZany raz za dva tyZdne v odpadovom kontajnery
2 firmou Brantner s.r.o Nové Zamky
L - odpadovy ké§ z triedy vynasa p. 8kolnitka denne
- deti separuju odpad — papier, ktory odovzdavame do zberu druhotnych
surovin
- odpadové ko$e sa &istia a dezinfikuja tyzdenne, pripadne podla potreby aj
skdr

5, Pokyny pre zamestnancov: vratane povinnosti trvaiého dozoru nad det’'mi

| - kaZdy zamestnanec musi mat osvedCenie o zdravotnej a odbornej
P sposobilosti na vykonévanie jednotlivych ¢innosti
L - po prichode do zamestnania zamestnanec zapiSe svoj prichod na pracovisko




do dochadzkovej knihy — vlastnoruény podpis

- prezledie sa do pracovného- odev, obuv

- v pripade opustenia pracoviska si zamestnanec da podpisat’ priepustku
svojmu priamemu nadriadenému ( zapiSe presny ¢as odchodu i prichodu,
dévod, do priepustkovej knihy )

- p. ucitel’ka od prevzatia deti od zdkonnych zastupcov deti alebo kolegyne
( deti sa odovzdavaju na zaklade menného zoznamu, datumu a podpisu
oboch uditeliek: odovzdavajicej aj preberajlicej) je za deti zodpovedna
az do chvile, kedy deti odovzda kolegyni alebo zakonnému zastupcovi
dietat’a alebo osobe nim poverenej ( splnomocnenim)

- pri stravovani vykondva dozor nad det'mi u€itelka ( obe )

- pri pobyte vonku, ak je uditelka sama s det'mi, v pripade potreby odist
zo §kolského dvora ( s inym diet'at’om, zo zdravotnych dévodov,...) privola
prevadzkovi pracovni¢ku, kiord bude vykonavat dozor nad det'mi v Case
nepritomnosti p. ucitelky

- v kaZdom pripade, ktory sa vyskytne pri praci s det'mi, ucitel'ka zabezpe¢i
dozor nad det'mi v ¢ase svojej nepritomnosti ( nevyhnutnom )

Nikdy nenechava deti bez dozoru !!!

- pri odchode zo zamestnania zamesthanec zapiSe Cas svojho odchodu
z pracoviska

- sukromné navstevy sa v Skole pocas pracovne] doby nepovoluji

- pocas pracovnej doby sa telefony ( sluZobné, stikromné ) pouzivajt iba
pri krizovych situdciach alebo situdcidch ohrozujucich zdravie a
bezpednost’ deti

- FajCenie a pitie alkoholickych napojov na pracovisku je prisne zakézané!
Uplatiiovanie zékona NR SR &. 377/2004 Z.z. o ochrane nefaj¢iarov a
o zmene a doplneni niektorych zdkonov, znenie podl'a Gpravy €. 465/2005
v zneni neskorsich predpisov.

- telefon a internet sa pouZivaji hospodéarne

6. Pokyny pre navstevnikov:

- Fajéenie v areali materskej Skoly je prisne zakazané !!!

- n4v§tevnici sa pohybujli v materskej 8kole len vo vymedzenych priestoroch

- pouzivaji navleky

- v materske] §kole sa zdrzujh len nevyhnutny ¢as na odovzdanie a prevzatie
dietat’a

- otazky, dotazy a navrhy predkladajii zamestnancom Skoly ( riaditel’ka,
ubitelka, vedica Skolskej jedalne) v Case konzultaénych hodin

- pri akcidch poriadanych spolu s rodiémi ( zdkonnymi zastupcami deti )sa
riadia pokynmi organizatorky akcie, podujatia.



8. Telefonne Cisla tiesniovych volani: ak ide o mimoriadnu situaciu

SOS:

Policia:
Linka tiestiového volania:

Obvodné oddelenie policajného zboru:

Hasicsky a zachranny zbor :
Linka tiesiového volania:
HaZZ Ministerstva vnutra SR:

Zdravotna starostlivost’:
Linka tiestiového volania:
Zdravotné stredisko Cernik

Vodarne:
Poruchy:

Zapadoslovenska energetika:
Poruchy:
Zakaznicka linka:

Slovensky plynarensky priemysel:

V Mojzesove dna: 26.1. 2011
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Jarmila Komaromyova
riaditel’ka MS
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